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Presentacion

Gracias por confiar en Gestion de Bibliotecas para Windows (GBwinNet). Su antecesor
Gestion de Bibliotecas (GB) surgid en 1990 para atender a la necesidad del Colegio Retamar de
Madrid de automatizar la gestidn de la biblioteca.

Después de varios afios, gracias a la ayuda, al aliento y a las sugerencias de muchos usuarios,
Gestion de Bibliotecas (GB) tomo forma hasta llegar a esta version para Windows. Es por tanto un
programa elaborado por y para una institucion como la suya. No es un programa estatico, quiere crecer e
incorporar las sugerencias que, sin duda llegaran, al trabajar con este nuevo programa.

Son ya numerosas las bibliotecas que confian en GB o GBwin32. El programa ha sido galardonado
en Espafia con el premio Angel Martinez Fuertes de Tecnologia Educativa otorgado por el
Instituto de Técnicas Educativas (ITE) de la CECE. Ademas, Gestion de Bibliotecas (GB) ha ocupado
importantes espacios en la prensa especializada: Escuela en Accion (mayo, 1993); Educacion y
Biblioteca (mayo, 1993 y marzo, 1994); Boletin del Colegio de doctores y licenciados
(febrero, 1994) y ABC de la Educacion, 1 de abril de 1997; Escuela Espaiola (4 de
septiembre de 1997); El Magisterio Espaiol (17 de septiembre de 1997); ABC Informatica
(24 de junio de 1998).

El programa esta disefiado para trabajar en red, de tal manera que puede consultar y gestionar la
biblioteca desde cualquier puesto que tenga instalado el programa. Es requisito necesario adquirir una
licencia de GBwinNet para cada uno de los puestos de la red en los que desee trabajar.

Esperamos que sea de su agrado. Nuestro objetivo ha sido preparar un programa practico para
Bibliotecas porque nos parece inaplazable informatizar la gestién de la Biblioteca.

Caracteristicas

Algunas de las caracteristicas que le ofrece esta version de GBwinNet son:

« Completo Gestor de Medios. Cataloga libros, videos, discos, fotografias y programas multimedia.

« Campos como: Tercer autor, Titulo original, Tamaio, Género Literario (Cinematografico o
musical), personas adecuadas para ese documento, etc.

« Muestra la portada o la caratula de los documentos.

« Inclusién de fotografias de los socios.

« Cada documento puede contener un resumen, sinopsis o indice, por el que se puede localizar
posteriormente.

« Los archivos de impresion: libro de registro, fichas, tejuelos, etc. son independientes del
programa y se pueden adaptar (con alguna limitacién) a las necesidades de los usuarios.

« Archivo de ayuda sensible al contexto.

« Acceso inmediato a un nimero ilimitado de documentos.

« Gestion automatizada de socios, préstamos, listados y correspondencia.

. Busqueda de documentos por titulo, autor, materia, ISBN, Editorial, Resumen, PUblico
apropiado, Género, etc.

« Localizacion por referencias introducidas por el usuario, tantas como desee para cada
ejemplar; asi encontrara rapidamente documentos sobre Carlos V, Racismo, etc.

« Impresion de fichas y tejuelos.

« Estadistica de documentos mas prestados, personas con mas préstamos, etc.

. Correspondencia reclamando devoluciones.

« Envio a través de Internet de los datos que aparecen en los listados.

« Multiversion. El programa es adaptable a las distintas necesidades de los usuarios. Se convierte
en GBwin2000, GBwin5000 o GBWinNet, al adquirir la licencia adecuada. GBwin2000 es la
version doméstica de Gestion de Bibliotecas para Windows (GBWinNet), limitada a un maximo de
2000 documentos y 100 socios, GBwin5000, limitado a un maximo de 5000 volimenes y 500
socios y GBWinNet, sin limitaciones.

« Gestion rapida (Menu Gestion). Es una opcion inteligente para realizar a gran velocidad el
préstamo, la devolucién y la renovacion de préstamos. El programa automaticamente detecta si se
trata de un préstamo o de una devolucion/renovacion. Con la introducciéon de dos nimeros —nUmero
de registro del documento y nimero de socio— por teclado o lector de codigo de barras, prestara un
documento.
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« Consulta de reservas (Menu Listados). Ahora podra visualizar e imprimir los ejemplares que
estan reservados y saber quién ha hecho la reserva.

. Desideratas (Menu Listados). Son los documentos que se desean incorporar a la biblioteca o
gue estan en tramite de adquisicién. El programa los incorpora al catalogo y en todo momento
puede visualizar estos ejemplares e incluso imprimir la relacion para entregarla a su proveedor.

« Historico de un préstamo (Menu Estadistica). Informa de los socios que han solicitado un
documento desde que fue incorporado a la biblioteca.

« Historico de un socio (Menu Estadistica). Similar a la anterior, que informa de los préstamos
realizados por un socio desde que fue alta en la biblioteca.

« Sanciones: Si se reintegra un documento después de la fecha prevista para su devolucion puede
aplicar al socio una sancidon que puede ser econdmica o bien de un periodo de tiempo en que no
podra recibir préstamos.

« Listado de préstamos por vencimientos o por la fecha en que se efectud el préstamo

« Reclamacion de correspondencia. Se puede indicar a partir de qué fecha se desea reclamar
los documentos.

e Cuando un ejemplar esté marcado como Desiderata no lo podra prestar. Si intenta prestar, el
sistema le enviara mensaje indicando que el ejemplar no esta disponible.

« Al consultar por CDU debe indicar un nimero. GBWinNet ofrecera todos los documentos cuyo Nimero
de Control comience por ese nimero, p. €j. si escribe 53 (Fisica) visualizara todos los documentos con
CDU igual a 53, 532, 53/54, etc. En cambio si la consulta es por Materia (Texto) el programa ofrecera
sblo los de esa materia, p. €j. si escribe Fisica presentara todos los documentos con CDU igual a 53.

o Control de usuarios. Puede definir todos los usuarios que desee, cada uno con un perfil
determinado. En el perfil indicara aquellas opciones de los menus a las que tiene acceso. Asi, los
usuarios menos expertos podran prestar, pero no catalogar, etc. Si desea mas informacion lea la
seccion Nuevo Usuario del mend herramientas mas adelante en este manual.

. Estadistica Anual. Puede obtener una informacién global de los préstamos de un afio
determinado, asi como los documentos y socios incorporados hasta ese momento a la biblioteca.
La informacion esta desglosada por meses.

. Estadistica Mensual. Igual al anterior, pero los datos se refieren a un mes determinado. La
informacion aparecera desglosada por dias.

« Ordenacion de algunos listados. Decida como quiere la salida de la informacion. En muchos
casos los listados se pueden ordenar por Nimero de Registro, Autor, Titulo, Materia, etc.

« Los archivos de impresion. Se pueden configurar de acuerdo con los intereses de un usuario
determinado.

. Lista de cumpleaiios. Ofrece la relacion de socios que cumplen afios un determinado mes.
Puede ser util para que cuando un socio acuda a solicitar un ejemplar reciba la calurosa
felicitacion de los que le atienden.

- Listados por tipo de Socio. El programa distingue entre socios adultos, infantiles —menores de una
edad que se define en la configuracién general del sistema— y todos. Asi puede obtener listados de
cada una de estas categorias. Para esto es conveniente indicar la fecha de nacimiento en el campo
previsto al dar de alta o modificar los datos de un socio.

. Listado alfabético parcial de socios. Es decir, visualizar los socios con apellidos comprendidos
entre la «a» y la «b».

« Préstamos que tiene un socio. Al realizar el proceso de préstamo, si un usuario tiene mas
ejemplares de los permitidos en la Opcién Parametros de GBwinNet el programa lo advertira y —
si lo desea— podra ver los préstamos de ese Socio.

« Permite trabajar simultdneamente desde dos o tres puestos de la red. De este modo podra
introducir, prestar o modificar datos desde varios ordenadores a la vez. Para ello debera adquirir
una licencia de GBWinNet por cada puesto de la red desde el que desee trabajar.

« Al consultar los ficheros indicara también si el documento esta prestado.

« Junto a los apellidos y nombre del socio aparecera el nimero de socio.

« Si un socio esta sancionado durante un tiempo para el préstamo de documentos, ahora el
programa lo indicard, sefialando la fecha y emitiendo un sonido.

e Se recomienda realizar periédicamente un respaldo de los datos.

Usuarios de versiones anteriores

Si tiene la version GBWin32, podrd traspasar sus datos con la herramienta de
traspasarGBWinNet.exe para actualizar hasta la version .NET. Un poco mas adelante en este manual
podra visualizar cdmo actualizar la version GBWin32 a la version GBWinNet.
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Instalar el Programa

Inserte el CD con el programa Gestion de Bibliotecas para Windows (GBWinNet) en la Unidad
adecuada. Seleccione el archivo GBWinNet.exe.

El programa de instalacién comenzara la ejecucion. Siga las indicaciones en la pantalla.

Para la correcta instalacion necesita Windows 7, Windows 8 o Windows 10. El programa de
instalacion chequea que en su computador se encuentren instalados los requisitos necesarios para el
normal funcionamiento de su sistema. En caso de requerirlo, procedera a instalar dichos requisitos. Es
necesario para dicha instalacion contar con conexién a internet.

GBwinNet se instala por defecto en la carpeta C:\Archivos de Programa\GBwinNet\GbWin, pero si lo
desea puede cambiarla.

,
5! Instalar - GbwinNet 1.0.1.5 = X

Seleccione la Carpeta de Destino
éDdnde debe instalarse GbhwinNet?

| El programa instalara GbwinNet en la siguiente carpeta.

Para continuar, haga dic en Siguiente, Si desea selecconar una carpeta diferente,
haga dic en Examinar.

Progrs 5D etG0 Examinar...

Se requieren al menos 92,8 MB de espadio libre en el disco.

[Siguienhe>] I Cancelar J

Elija la carpeta o bien si escribe un nombre de una carpeta que no existe en el ordenador el
programa de instalacion la creara.

Pulse sobre el botdn Siguiente para iniciar el proceso de copia de archivos.

i5 Instalar - GbwinNet 1.0.1.5

Listo para Instalar

Ahora el programa esta listo para iniciar la instalacidn de GhwinMNet en su
sistema.

Haga dlic en Instalar para continuar con el proceso o haga dic en Atras si desea revisar
o cambiar alguna configuracién.

Carpeta de Destino: -
C:\Program Files\GbwinNet\GbWin

Tareas Adiconales:
Iconos adidonales:
Crear un icono en el escritorio

l < Atrds ” Instalar ] I Cancelar

Al cabo de unos minutos Gestion de Bibliotecas para Windows GBwinNet estara instalado en su
equipo.
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Gestion de Bibliotecas para Windows (GBwinNet) esta preparado para trabajar o bien en forma local
o en una red de area local. En cualquiera de los casos, debera contar con una licencia por cada uno de
los puestos de la red en los que desee trabajar con GBwinNet.

i5 Instalar - GbwinNet 1.0.1.5 = o

Completando la instalacion de
GbwinNet

El programa completd |a instalacion de GhwinNet en su
sistema. Puede ejecutar la aplicacion haciendo dic sobre el
icono instalado.

Haaga dlic en Finalizar para salir del programa de instalacidn,

| Ejecutar GBWinMet

Finalizar

Como vera se ha creado un directorio con el programa GBwinNet acompanado de las librerias
necesarias para la ejecucion de la aplicacion y cuatro carpetas que contienen: Ayudas, Portadas,
Reportes y Socios, ademas de este manual en formato PDF. Al finalizar la instalacién el programa le
presentarda un documento de texto con los datos de evaluacion que contiene el programa. Le
aconsejamos que imprima esa pagina.

Como habra visto el programa se instala en la carpeta C:\Archivos de Programa\GBwinNet\GBWin.
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Los primeros pasos

Este apartado le ayudara a dar los primeros pasos con GBwinNet. Se trata de un breve manual con
el que comprobara lo facil que es trabajar con el programa.

« Configurar el Programa

o Definir los Cursos

« Dar de alta Socios

» Catalogar

» Ver los documentos

o Préstamo de ejemplares
« Devolver un préstamo

o Imprimir fichas y tejuelos

Configurar el Programa

Pulse el acceso directo de GBwinNet version, en el acceso directo.

Al entrar en el programa, si no esta registrado, vera la pantalla de presentacion que le informara de
esta circunstancia y le permitird Registrar el programa en ese momento, pulsando sobre el boton Activar
Licencia o bien proceder a la Evaluacién del programa, pulsando sobre Evaluarlo.

7 5
Por favor lea esta pantalla con atencién.

Durante un tiempo, podra evaluar todas las
caracteristicas de GBWinNet. Pasado ese periodo de
evaluacion debera registrarlo necesariamente para
seguir trabajando con él.

Para registrarlo pulse en el botan Registrar ahora.
Cuando el programa esté registrado esta pantalla no
aparecera mas. Agradeceremos cuantas sugerencias
desee hacer para mejorar el programa.

Recuerde que puede imprimir el manual completo que
se encuentra en formato PDF en la Carpeta C:
VArchivos de Programa\GBwinNet\GBWin o en la que
tenga instalado el Programa. Mecesitara el Acrobat
Reader. Sino lo tiene en su ordenador puede
instalarlo desde el CD de GBwinPack. Que lo disfrute.

Evaluarlo

Licencia en, Activar
Linea (i) Licencia ®'

El periodo de evaluacion le permite hacer todas las operaciones en el sistema; sélo esta restringido
para cargar socios y documentos. Para contar con todas sus bondades debera adquirir la licencia
respectiva.

Presione sobre Evaluarlo para continuar. En la primera ejecucién, la aplicacién solicita configurar los
parametros del servidor de datos, pasos que debera completar de forma satisfactoria para poder hacer
uso del sistema (Ver configuracién de conexion). Finalizado ese proceso, se le presentara la siguiente
pantalla:

x
Clave de acceso @

Mombre de usuario

Contrasefia

Cambiar contrasefia de usuano

ﬂConﬂgurar| Aceptar | Cancelar
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Si accede al programa desde el ordenador principal —de préstamo y consulta— en Usuario debera
escribir la palabra Administrador; en Contrasefia la que haya indicado para ese usuario y entrara en la
pantalla principal de Gestion de Bibliotecas para Windows. Si es la primera vez que accede al programa,
la contrasefia que debe escribir es Admin. Le sugerimos que no trabaje con la cuenta de Administrador y
gue ademas cambie la contrasefia del Administrador, ya que la contrasena Admin, es conocida y podria
crearle problemas de seguridad. Después la pantalla tendra un aspecto similar al que sigue:

rs. 1.0.1.3

Gestion  Listados ~ Mantenimiento  Estadisticas  Reclamaciones  Herramientas  Ayuda

EI AT AW =T

I 26/07/2018 | 17:58:35 Minscula Nim
e

Observe que al solicitar la contrasefia tiene posibilidad de Modificarla haciendo uso del vinculo
Cambiar contrasefia de usuario.

o
Clave de acceso 23 Cambiar Contrasefa
Caontrasena
Mombre de usuario |—
|administ|ad0r
Nueva Contrasefia
= |m
Contrasefia

[~
Caonfirmar Contrasefia
ICambiar contrasefia de usuario

|

£ Configurar | Aceptar Cancelar |

[ Sl | of Aceptar |

e

Deberd indicar el usuario para que se muestre la pantalla de cambio. Una vez dentro de ella, se
debe introducir la contrasefia original, y luego la nueva debiendo confirmarla y dar Aceptar para que el
cambio se haga efectivo.

Una vez instalado Gestion de Bibliotecas para Windows configure el programa, para que trabaje de
acuerdo con sus necesidades. Para ello elija la Opcion Parametros de GBwinNet del mend Herramientas.

Herramientas | Ayuda
Barra de Botones

Seleccionar Impresora

Respaldar Base de Datos

Eliminar Conexiones Huerfanas
Parametros de GBWin

Nueve Usuario

Modificar Usuarios

Email a todos los Secies

Parémetros de Conexion

Instalacion de Fuentes

10
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Para entrar en esta opcion el programa solicitara una clave. La palabra que debe introducir, a no ser
que la haya modificado, es CLAVE.

Contrasefa del Administrador

Clave:

B+ Salir | = ﬁﬁepﬁr|

Al entrar en el programa puede hacerlo con los privilegios de Administrador o como un usuario
definido por el Administrador del sistema.

Como puede ver en la figura siguiente, GBwinNet presentara una pantalla dividida en varias partes:
Accesos, Solicitar la Clave para acceder a, Préstamo, Socios, Idioma, Institucidn, Internet y Tejuelos.
Comentamos brevemente cada una de ellas.

Centro/Usuario: Es el nombre que aparecera en los listados y es el indicado al registrar el programa.

Accesos: la primera casilla espera la Clave de Acceso. Escriba aqui la palabra que el programa
solicitard para entrar en algunas opciones: entre otra ésta del menu Herramientas. Si no la ha cambiado
debe ser CLAVE.

Aparecen después dos casillas que tienen una repuesta afirmativa o negativa S —Si— o N —No—.
La pregunta que las agrupa es Solicitar la clave para acceder a:

a) Préstamo. Si ha escrito una S en esta casilla, el programa solicitara la palabra Clave para
efectuar un préstamo.

b) Renovacion de Préstamos. Andlogo a la anterior. Se solicitara la clave al Renovar o Devolver
un préstamo.

Préstamo: Es el tercer grupo que engloba las opciones:

a) Dias de préstamo: Sefiale el nimero de dias que, por defecto, se prestara un ejemplar. En
cualquier caso al realizar el préstamo podra indicar otro periodo diferente.

b) Multa por demora: Permite introducir sanciones por la demora de las devoluciones. Si no desea
sanciones escriba en esta casilla el nimero 0. Si por el contrario habra sanciones puede indicar si sera
una multa o bien un periodo de tiempo durante el cual ese socio no podra recibir préstamos.

¢) Moneda: puede indicar la moneda en que trabajara el programa. P. €j. euros, pesetas, ddlares, etc.
Internet. Recoge los parametros necesarios para enviar y recibir e-mail desde GBwin32.

a) Servidor smtp. Debe indicar aqui el nombre del servidor de correo saliente de su proveedor de
internet. P. ej. smtp.miisp.com.

b) Bibliotecario. Es el nombre de la persona que enviara los E-mail a los Socios.
c) email. Indica la direccidn de correo electronico del bibliotecario.

Pardmetros

Centro/UsuariofNO REGISTRADO

Accesos Tejuelos

Clavedecosso[CLAVE || Conro NO REGISTRADO
Soliciter clave para I Nombre del Centro
¥ fccesoa Prestamos I cou
¥ fcoesoa Renavacion I Autor
Prestamos I Tiulo

Dias de préstamo I Nimero de Registro
Libos  [8 Cine 20 Musica [30

Socics
Fotografia [40  Multimedia |50

Dias en los que serd Socio [365 Ejemplares: [3

Mults por d
ulta por demora Edad Socio Adulto; 15

" En metlico[EURO

Cantidad 7
" En Dias

Intenet Institucién

Serv. SMTF ¥ Colegio
Puerto SHTF: R

Bibliotecario: | Portadas: |

Email Socics: |
Clave Email Reportes: [

I™ Hecer copia de sequridad

mnin

¥ Salic | of Acepter

11
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Socios: Esta casilla agrupa tres posibilidades:

a) Dias durante los que sera socio: Puede indicar un nimero o una fecha. Es el periodo durante el
cual una persona sera socio. Si indica un nimero se afiadird a la fecha actual y si indica una fecha se
convertird en
la fecha de baja de todos los socios. Pasado este tiempo, si el socio desea un préstamo el programa advertira
que ha de renovar su cuota de Socio. Aunque si el bibliotecario lo considera podra realizar el préstamo.

b) Ejemplares que se prestan: Cuando un socio tenga tantos préstamos como el nimero
indicado, el programa le avisara, pero dara opcion a prestar el documento si lo considera oportuno.

c) Edad del Socio Adulto: Puede diferenciar los socios infantiles de los adultos. Indique la edad
minima a partir de la cual un socio sera considerado Adulto.

Tejuelos: Esta opcion hace posible personalizar el tejuelo: Si activa las opciones el campo
aparecera al imprimir el tejuelo del documento. Los campos son: Nombre del Centro, CDU, Siglas del
Autor —tres letras en mayUsculas—, Titulo —tres letras en mindscula— y nimero de Registro.

Institucion: Si se trata de un Colegio marque la casilla correspondiente. Si es una biblioteca, déjela
sin marcar. Esto hara que el programa no solicite el curso al prestar. Ademas puede ocultar las opciones
gue requieran una fecha, p. ej. Préstamos por aula.

Una vez que ha configurado el programa de acuerdo con sus deseos debe Definir los Cursos, si es
el caso, Introducir los documentos y las Referencias.

Definir los Cursos
Si en la biblioteca no se atiende a alumnos de diversos cursos pase a la seccién
siguiente.
Para introducir los Cursos, en el menii Mantenimiento, seleccione la Opcion Cursos.

En la caja de texto escriba 1° Bachillerato y si en ese curso hay grupos —A, B, C, etc.—,
introduzca una S en la caja de texto de la derecha y pulse el Boton ARadir.

El curso se agregara a la lista de Cursos. Afiada ahora el resto de cursos de su Centro: 1° ESO, 2°
Electronica, 5° Primaria, etc. Conviene que incorpore Profesor como un curso mas, indicando una N en
la caja de texto de la derecha.

Mantenimiento de cursos

Cursos

[12 Bachilerato [ ||

»

12BUP
12ES0

22 Bachillerato
2BUP
22ES0

3 BUF

cou
Empleado
Profesor

FPECLEER

Al seleccionar un curso se activaran los botones de:

e Madificar @ que le permiten cambiar el nombre de un curso, indicar si esta dividido o no
en grupos

e Eliminar @ un curso.

e Salir L de la pantalla al menu principal.
Si presiona Modificar, se activan los botones de:

e Aceptar para que el cambio sea almacenado en la base de datos

12
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e Cancelar Q descarta los cambios realizados y los deja sin efecto.

Es el momento, si no lo ha hecho antes, de introducir algunos Socios.

Dar de alta Socios

Dara de alta un socio: Antonio Moreno Martinez. Para esto:

Vaya al meni Mantenimiento y seleccione la Opcion Alta de Socios y rellene los campos
siguientes:

Nombre: Antonio, Apellidos: Moreno Martinez, Direccidn: Santa Engracia 150, Cédigo Postal:
28003 Madrid, Teléfono: 91-2616364, Observaciones: Hijo del director, E-mail: amoreno@gesbib.com,
Usar E-mail: si esta marcado la correspondencia se le enviara por correo electrénico en caso contrario, por
correo postal. Fecha de Alta: 20/11/1997, Socio hasta: 20/11/1998, F. Nacimiento: 10/10/1980,
Varon y Socio Nimero: 5.

-

Socios -

MNombre

|.'-"u1tnnio
Apellidos (A e
|M|:ureno. Martinez

Direccidn

|5ama Engracia 150

1
Codigo postal, poblacion y provincia Teléfono
|28003 Madid [91-2616354

Curso/ Observaciones

|Hijo del Director i

Email

|arnorenn@gesbib.cnm [

Nro. de Socio Fecha de Alta Socio Hasta Fecha de Nacimiento

|5 |20/11/1997 121 |20/11/1998 12 [1010/1980 ]

=| o]l ®| | & «| « | 14 4 »]| >

Pulse en el Botdn Aceptar i!‘: para confirmar el alta del Socio.
Similar al resto de las pantallas de carga, si presiona limpiar podra dar de alta a otro socio de la

biblioteca, asi como la posibilidad de imprimir el carnet del socio mostrado en ese momento _="1 .

“
Marcar Desmarcar

Cambiar
Socio del Al
|5 E
= Microsoft XPS Document \wiriter
L cntd 62.rpt
F Salir | @j‘uﬁsualizarl o ﬁ«:eptar|

13
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Al pulsar el Boton Aceptar aparece una caja bajo el titulo «Marcar Desmarcar» que le permite visualizar
el carnet por pantalla y cambiar de impresora seleccionada, si en el equipo hay mas de una conectada y
seleccionar el modelo de carnet a imprimir. Los archivos de carnet se nhombran de la siguiente manera
Cnt2_3.rpt, Cnt (de Carnet) mas el nimero de carnets a lo ancho por el nimero de carnets a lo alto que caben
en una papel tamafio DIN A-4.

Para elegir otro modelo de impresora o de carnet pulse sobre el botén con el nombre de la
impresora o del tipo de carnet.

Enprienir |

L)

Hombre: [Vretserver2 '\ DELCOP MFP 305 Cortabi v | Propiedades
[ \retserver2 NDELOP WFP 2005 Cortabias
&

Aoeptar Carvelar

Puede comprobar que el Socio ha sido dado de alta con la opcién Alfabético, incluida en la de
Socios del men Listados.

Si desea visualizar la foto del socio debera tomarla con un escaner y guardarla para luego asociarla
a través de la carga de socios. La foto serd guardada dentro de la carpeta C:\archivos de
programa\GBWinNet\GBwin\socios en formato WMF, BMP, TIF, GIF o JPG.

El nombre del archivo con la fotografia del Socio sera el nimero de Socio precedido del digito «0»
hasta completar 8 caracteres seguidos de la extension .GIF. P. Ej. se incorpora el socio n. 1430 el
nombre del archivo con la fotografia sera 00001430.GIF. El ancho del grafico debe ser de 80 pixeles. A
partir de esta version, la foto se asocia al socio de manera automatica segun la nomenclatura descrita y
almacenada en la carpeta de socios dentro de directorio del GBWinNet o en una unidad compartida de
red, previa configuracion dentro del sistema. El formato de archivo que se va a guardar es JPG y el
nombre lo va a determinar el nimero de Socio seguido de la extensiéon JPG, p. €j. 00001420.JPG. Esta
referencia es guardada en la base de datos para que pueda ser mostrada mas adelante.

Imagenes Propiedades
Nombre del archivo - 8 caracteres 00000150.jpg
Formato de entrada WMF, BMP, TIF, GIF 0 JPG
Formato de salida JPG
Dimensiones 170 Pixeles (Fotos y Portadas)
Resolucion 72 p.p.p
Socios. Guardar en carpeta .\GbwinNet\GbWin\Socios
Portadas. Guardar en carpeta .\GbwinNet\GbWin\Portadas
Catalogar

Ahora incorporara dos libros a la biblioteca. Son los siguientes:

Leonor de Aquitania, de Regine Pernaud. Ed. Espasa Calpe. (Coleccidn Austral 1250). Pag. 250, 12
Edicion. Madrid 1969. ISBN: 84-481-1815-4. Tendra como referencia Edad Media.

« Fisica. Alonso Finn. Ed. Interamericana. Pag. 450. 122 Edicién. Madrid, 1989. ISBN: 84-481-
1872-3. Tendra como referencia Libro de texto.

Siga los pasos que se describen a continuacion.

Elija la Opcion Catalogar del meni Mantenimiento y visualizara un cuadro con el que podra
introducir los documentos. Rellene los campos; para pasar de uno a otro puede utilizar la tecla TAB.

Los datos puede introducirlos en mayUsculas o mindsculas. Documento: es una lista que ofrece las
opciones siguientes: Libros, Cine, Musica, Fotografia, Multimedia. Dependiendo la opcidon elegida

14
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aparecera una lista desplegable a su derecha con el titulo Tipo que ofrece otras opciones. P. €j. en el
caso Libros, presentara: Literatura, Publicacion Periddica, Otros.

En este ejemplo seleccionamos Documento: Libros, Tipo: Literatura. Titulo: Leonor de Aquitania,
Subtitulo, Autor: Pernaud, Regine, Segundo Autor, Tercer Autor, Titulo Original: Alienor
d’Aquitanie, Traductor: Ricardo Calderon Montero, ISBN: 84-481-1815-4, Adquirido el: 15/10/1993.
Al situarse en este campo visualizara un Calendario y podra indicar el mes, dia y afio que desea.

Libros

Area de Titulo ]Area de Edicién | Area de Contenidos | Area de Referencias |

Decumento Tipe Titulo
||-it'|'C' J |L'rleratura J |Lec-nc-r de Aquitania,
Subtitulo

Autar

|Pemaud. Regine

Segundo Autor Tercer Autor

Titulo Original

|.iJienc-r d’Aguitanie

Traductor ISEN Adquirido el

|Ricardo Caldersn Montero [24-481-18154 |27/07/208 =1
Adecuado para Género

|‘3in Especificar J |Ensa;.-c- J
Nro de Registro Autor CDU  EnF2 Matenas Titulo Valoracion

[25 [PER [o4 o 7 o

ol

Para moverse por el calendario podra pulsar sobre el afio o el mes, el botdn derecho e izquierdo del
ratdn para avanzar o retroceder. Si presiona en la parte inferior donde aparece la fecha actual el
calendario se situara en ese dia.

Adguindo el
115/10/1993 |
| 4| octubre de 1993 » |

Y028 23 3 1 2
4 5 7T 8 5
11 12 13 14 45 186
- 18 15 20 21 22 23
24 25 268 27 28 29 30
11 2 3 4 5 B
3 Hoy- 27/07/,2018

%)
=5}

y
(=]

£
(=]

—_
= 2

Adecuado para: Todos; es una lista desplegable con varias opciones: Todos, Jovenes, Mayores de
18 afios, Adultos, etc. Se puede adecuar a las necesidades del usuario con la Opcién Personas Adecuadas
del mend Mantenimiento.Género: Ensayo; puede personalizarlo con la opcion Género Literario del menu
Mantenimiento.

Gestion de Bibliotecas para Windows asigna automaticamente el nimero de registro. Siglas de
Autor: PER, Signatura: 94. Si cuando se encuentra en el campo Signatura pulsa la tecla de Funcion F2,
visualizara el fichero con la CDU vy al escribir una materia el programa le indicara el nimero de CDU que
le corresponde, Titulo: leo. Valoracion: seleccione el nimero de estrellas desde 1 hasta un maximo de
5. Desiderata. Indique que se trata de una Desiderata.

Pulse sobre la pagina Area de Edicion para seguir con la introduccién de informacién. Publicado
en: Madrid, Editorial: Espasa Calpe, Afio: 1969, Edicion: 12 Ed., Volimenes: 1 Vol., Paginas: 250
Pag., Tamaiio, 11 * 18 cm, Coleccion: Coleccion Austral, 1250, Observaciones: Libro histérico y muy
ameno, Ubicacién: Departamento de Literatura, Notas: Regalo de un alumno, Idioma: Seleccione
Castellano.
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Libros

Area de Titulo  Area de Edicidn l Area de Contenidos ] Area de Referencias

Leonor de Aquitania, 25

Publicado en Editerial Afio

[Madrid [Espasa Calpe 1969 =
Edicicn elumenes Faginas Formato

[1Ed. [1 Val. 250 Pag [11-18cm

Celeccién

|Coleccian Austral, 1250

Observaciones

|Libr0 histérico y muy ameno
Motas

|Regal0 de un alumno

Ubicacién

|Departament0 de Literatura

|dioma

|Castellano J

U =l £ 4

Pulse la tercera pagina: Area de Contenido y escriba: «Leonor de Aquitania ha sido comparada
unas veces a Mesalina y otras a Melusina. No es cosa de inclinarse por Mesalina, pero la semejanza con
Melusina no es mucho mas simpatica: se trata de la mujer hada de las leyendas de Poitou a quien el
esposo, inquieto por sus misteriosas desapariciones, la sigue una noche, encontrandose con la triste
sorpresa de hallarla transformada en serpiente. (Del prélogo del libro)»

Libres

Area de Titulo | Area de Edicién  Area de Contenidos | Area de Referencias

Leonor de Aquitania, 25

Contenide, Sinopsis o Indice

: «Leonor de Aquitania ha sido comparada unas veces a Mesalina y otras a Melusina. No es cosa de inclinarse
por Mesalina, pero la semejanza con Melusina no es mucho més simpética: se trata de la mujer hada de las
leyendas de Poitou a quien el esposo, inquieto por sus misteriosas desapariciones, |a sigue una noche,
encontréndose con la triste sorpresa de hallarla transformada en serpiente. (Del prdlogo del libro)»

O ul £ 4

Pulse el Boton Aceptar y el programa le preguntara éDesea Afadir registro a la biblioteca? Pulse Si
para confirmar.

Mensaje

Esta seguro de afiadir registre a la biblicteca

Si No

Pulse sobre la pestafia Area de Referencias para afadir la referencia, sobre el cuadro de texto
escriba “"Edad Media” y posteriormente presione Intro. Seguidamente el sistema le va a preguntar
si esta seguro de agregar referencia, pulse Si para anadir la referencia a la lista de referencias y

aparecera la lista de todas las referencias disponibles en el sistema.
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Libros

Area de Titulo | Area de Edicién | Area de Contenidos  Area de Referencias

Leonor de Aquitania, 26
Referencia
Edad Mediz

3 CULTURA EUR.

) CULTURA INDIA,

4 DBASE Il

5 DISCO

Edad Media
ESCLAVITUD
24 HOJA DE CALC.
[ LENGUAIJE PRO...

U ol 4] 4

En la lista puede observar que se agrego la referencia “Edad Media”, seleccionela y luego con el

i
botdén ﬂ podra asociarla al libro (referencia 26) .Cuando lo haya hecho vera una pantalla similar
a la siguiente:

Libros

Area de Titulo | Area de Edicién | Area de Contenidos  Area de Referencias

Leonor de Aquitania, 27

Referencia
[Edad Media

Edad Media

U al 4] 4

Pulse sobre ﬂ para introducir los datos del segundo ejemplar: Titulo: Mecanica, Subtitulo, Autor:
Finn, Alonso, Segundo Autor, Signatura: 53, Siglas de Autor: FIN, Valoracién: 1, Edicion: 122
Ed., Volimenes: 1 de 3 Vol.,, Publicado en: Madrid, Afo: 1989, Paginas: 450 Pag., Editorial:
Interamericana, ISBN: 84-481-1872-3, Observaciones:, Adquirido el: 15/12/1997, Ubicacion:,
Numero de Registro: 28, y Notas.

Libros

Area de Titulo IArea de Edicién | Area de Contenidos | Area de Referencias

Documento Tipo Titulo
Iubm ;I ILi'telatula ;I |Mecénica
Subtitule

Autor
IFinn‘ Alonso i‘ll
Segundo Autor Tercer Autor

Titulo Original

Traductor ISEN Adquirido el
[ [ea-a81-18723 [1512/1387 2|

L jo para Género

ITcdos ;I I ;I
Mro de Registro Autor Cou Titule Valoracidn

[ G [z [mec {_‘f [T Desiderata

U ol £ 4
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Si desea visualizar la portada del documento debera tomarla con un escaner y guardarla en el
directorio Portadas dentro del que se encuentra GBwinNet en formato WMF, BMP, TIF, GIF o JPG.

El nombre del archivo sera el niUmero de registro precedido del digito «0» hasta completar 8 caracteres
seguidos de la extension .GIF. P. Ej. se incorpora el documento n. 28 el nombre del archivo con la portada sera

00000028.3PG.

Prestar un ejemplar

Ricardo Fraile desea el video Siete Afios en el Tibet, de Jean Jacques Annaud, para ello después de
acceder a la Opcion Consultar Ficheros del Menl Gestion tiene que dar los pasos siguientes.

Seleccione la opcion Autores. Escriba en la casilla de texto A (Inicial de Annaud), pulse Buscar
, vera los documentos de la biblioteca que cumplen esa condicion.

oLl Consultar Ficheros = | & P
Autor j |A I]
AUTO TITU Prestado
Abril 1598, n217 FC Plus
Amis, Martin Tren noctumo

Annaud, Jean-Jacques
Chabrol. Claude
Donner, Richard

Finn, Alonso

Jeunet, Jean-Fieme
Marin Quirds, F
Martin, Jerdnimo José
Mozart

Pemaud, Regine
Pemaud, Regine
Pemaud. Regine
Pemaud. Regine
Scharff, Edward E.

|

Siete afios en el Tibet

No va més

Conspiracidn

Mecanica

Alien. Resumeccian

Clipper: Ayuda a la programacidn
Cine 97

Piano Concertos

Leonor de Aguitania,

Leonor de Aquitania,

Leonar de Agquitania.

Leonar de Agquitania.

Una gran potencia mundial, The Wall Strest Jour...

| &

Presione en la fila Siete Afios en el Tibet para ver la Ficha. Ahora lo puede prestar.

Consultar Fichas

ANN

ENEL TIBE
- e Productor: Reprage y Vanguard Films. Disponible desde el:

26/07/1995
Adecuado para: Jovenes. Idioma: Doblada. Contenidos especificos:

R P

Di-stribuidnra: TriPictures
MNominada Globo de Oro a la mejor banda sonora

Autores ]Cnrrtenido ] Referencias ]

7785 sie

18

Siete afios en el Tibet
Seven years in Tibet

Director: Annaud, Jean-Jacques. Reparto: Brad Pitt, David
Thewlis, B.D. Wong, Mako, Jamyang Jamtsho Wangchuk,
Lhakpa Tsamchoe, Jetsun Pema, Danny Dorjee, Victor Wong
Guion: Bechky Johnston. Estados Unidos. . 1997. Geénero:
Aventuras. 139 min. Adaptacion de la Obra: Seven years in Tibet.

m

-

o

=| ] =] 4« »] 2

En la parte izquierda aparece la caratula de la pelicula, y en la parte inferior derecha un

identificativo circular, en este caso el de cine.

En la parte superior observara un recuadro de color que contiene la signatura y el nimero de

registro del documento.

18
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Pulse el boton Prestar il

Si la Opcidn Solicitar la Clave al prestar un documento esta activada, antes de permitirle sefialar el

numero de socio, GBwinNet solicitara la palabra clave.

P

Contrasefia del Administrador

Clave:

B Salir

| ot pospter|

Escriba el nimero de Socio de Ricardo Fraile, si lo recuerda, o la letra «F», para ver los socios cuyo

apellido comienza por F.

Buscar Socios —— T —

—MNumero de socio o Apellido

| Nombre

MNo_Socio

| Apelidos

Fraile Garcia

Presione sobre la linea que contiene el nombre del Socio y entrara en la pantalla de préstamo
propiamente dicha, seleccione el curso que desee, el grupo y el turno, si es el caso, pulse sobre el botén

Prestar que ha aparecido.

Si lo desea puede cambiar la fecha de devolucion. El ejemplar esta prestado. Puede comprobarlo.

-

Prestamo de un documento

D
Siete afios en el Tibet
Seven years in Tibet

M| [ Victor Wong

Brad Fitt, David Thewlis, B.D. \Wong, Mako, Jamyang Jamtsho
‘wangchuk, Lhakpa T: hoe, Jetsun Pema, Danny Dorjes,

—Socio
4 Ricardo, Fraile Garcia
Pajares 123

28034 Madrid -5555340

€l Curso

12 Bachillerato ~Grupo
12 BUP CACBCC CD
12ES0
22 Bachilerato CEFFCG OH
2EUP
22ES0 rTumo———————————————
FEUP @ Dia (" Tarde " Noche
ol
Devolver
16/08/2018

R salic |[& Prester

Recuerde que cuando tenga que introducir el nimero de socio, también puede escribir los apellidos
del socio y el programa le indicara su nimero.
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Cuadro de color

Al visualizar la ficha observara un cuadro con un color de relleno distinto. Sirve para indicar la
materia de cada libro.

Asi los documentos en que la signatura comience por

« 0 el recuadro es de color verde oliva

« 1 el recuadro es de color fucsia

« 2 el recuadro es de color fucsia claro

« 3 el recuadro es de color naranja

« 4 el recuadro es de color granate casi marrén
« 5 el recuadro es de color azul marino

« 6 el recuadro es de color azul claro

« 7 el recuadro es de color verde

« 8 el recuadro es de color amarillo

« 9 el recuadro es de color verde oscuro

« T, N el recuadro es de color naranja claro.

Identificativos

Al ver la ficha del documento en la parte inferior derecha se muestra un icono indicativo del tipo de
documento asi:

Literatura

Publicacion Periédica
@ Otro tipo de publicacion
Cine
Musica Popular
Musica Culta
Diapostivas, Catalogos y Negativos

Multimedia.

Devolver un préstamo

Ricardo Fraile trae para su devolucion el video de Jean Jacques Annaud, Siete Anos en el Tibet que
tiene como nimero de registro el 18.
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Seleccione la Opcion Devolver préstamos del men( Gestion, escriba 18 como nimero de registro

y luego Aceptar.

Devolver Documento

Documento

|ntroduzca el numero de documeto

—

f# Salir [ o Aceptar

Visualizara los datos del préstamo, pulse sobre Devolver, para hacer efectiva la devolucion.

Si no desea devolver el libro pulse sobre Salir para abandonar esta Opcion.

pranto.

Devaolver Documento

Documento
Siete afios en el Tibet

Annaud. Jean-Jacques

MNro de Registro; 18

Prestado A
4 Ricardo. Fraile Garcia
12ESOFD

Informacidn Adicicnal
Fecha de Devolucion:  16/08/2018 03:34:45

Debe Abonar: D EUR

R+ Salir | C_*Devolverl

Imprimir fichas y tejuelos

Es un menu que se despliega desde el de Mantenimiento y que comprende las opciones: Marcar
y desmarcar que da paso a un nuevo menu, Imprimir Fichas, Imprimir Tejuelos, Imprimir
Carnets, Imprimir Codigos de Barras, Informacion y Visualizar Libros Marcados.

Seleccione la opcion Imprimir Fichas. Visualizara una pantalla en la que puede marcar los

distintos modelos de Ficha a imprimir: Autores, Titulos, Materias, Segundo Autor. La Ultima posibilidad es
desmarcarlos después de imprimir.

Impresién de fichas

Seleccionar los modelos de Ficha

[~ Autores
[ Titulos
[~ Materia
™ Segundo Autor

[ Desmarcar despues de imprimir

Cambiar

a Microsoft XPS Document \Writer

T Salir | (EiVisualizar | o Aoeptar‘
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Pulse el botén Aceptar para comenzar la impresion de Fichas. Si pulsa el botdn Salir en cualquier
momento puede abandonar esta Opcién. El programa le informara de los ejemplares marcados para imprimir
sus fichas o tejuelos y si lo desea los visualizara. Es el momento de imprimir los Tejuelos. Si tiene mas de una
impresora podra cambiarla pulsando en el botén que indica el nombre de la impresora activa.

Menu Gestion

Recoge las opciones tradicionales de una biblioteca: Consulta de ficheros por Autores, Titulos,
Materias, Nimero de Registro, CDU y Referencias introducidas por el usuario.

Gestidn | Listades  Mantenirmients  Est
Consultar Fechercs

Buscar en o cataloge Coil+F

Deveboer Préstamos

Renavar Préstarmos

Preceso Ripide

Salir Alt+Fd

Este es el menu adecuado para proceder al préstamo, a la devoluciéon de préstamos, asi como a la
renovacion de un préstamo.

Las opciones de este menu son: Gestion, Consultar Ficheros, Buscar en el Catalogo,
Devolver Préstamos, Renovar Préstamos, Proceso Rapido y Salir del Programa.

Consultar Ficheros

Es la primera Opcion del menu. Al seleccionarla aparecera una lista de opciones a elegir para la
busqueda entre las que se encuentran los ficheros tradicionales de una biblioteca Autores, Titulos,
CDU y Materias, el resto son otras consultas que puede realizar: NGmero de Registro, Referencias,
Tipo de Documento, Obras Adaptadas y Adecuado para.

s Consultar Ficheros =1 ﬂ

Titulo -] <]
Titulo .

pCou

Ubicacidn
Segundo Autor
Sublitulo
Publicado en
Editorial

[ISEN -

Para consultar un fichero seleccione de la lista la opcion deseada. Aparecera una caja de texto.
Escriba las primeras letras del Autor, Titulo, Materia, CDU, Nimero Registro que desee, pulse sobre
Buscar para ver los documentos que hay disponibles para la consulta realizada.

Aparecen cuatro columnas denominadas: Autor y Titulo. P:aparece una P si ese ejemplar esta
prestado, si esta disponible la casilla aparece en blanco. La primera el Autor, el director, el Artista o el
Compositor, dependiendo del tipo de documento y la segunda presenta el Titulo.
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o.l Consultar Ficheros = =
Titulo ~|la
AUTO TITU Prestado

Jeunet. Jean-Fieme
Marin Quirds, F
Donner, Richard
Pemaud, Regine
Pemaud, Regine
Pemaud, Regine
Pemaud, Regine
Ministerio de Fomento
Finn, Alonso
Chabrol, Claude
Mozart

Beethoven

Annaud, Jean-Jacques

Scharff, Edward E.

Alien. Resumeccidn

Clipper: Ayuda a la programacidn
Conspiracion

Leonor de Aquitania,

Leonor de Aquitania,

Leonor de Aguitania,

Leonor de Aquitania,

Mapa Cficial de Cameteras de Esparia
Mecanica

Mo va mas

Piano Concertos

Piano Sonatas

Revista espaficla de fisica

Siete afios en el Tibet

Una gran potencia mundial, The Wall Street Jour..

Si desea ver un documento determinado pulse con el raton en la fila del titulo y Gestion
de Bibliotecas para Windows (GBwinNet) le ofrecera la ficha de ese documento.

-
Consultar Fichas

ANN

7785 sie

W v

Autores lCorrtenido ] Referencias I

18

Siete afios en el Tibet
Seven years in Tibet

Di-stribuidura: TriPictures
MNominada Globo de Oro a la mejor banda sonora

PRESTADO

Director: Annaud, Jean-Jacques. Reparto: Brad Pitt, David
Thewlis, B.D. Wong, Mako, Jamyang Jamtsho Wangchuk,
Lhakpa Tsamchoe, Jetsun Pema, Danny Dorjee, Victor Wong
Guion: Bechky Johnston. Estados Unidos. . 1997. Género:
Aventuras. 139 min. Adaptacion de la Obra: Seven years in Tibet.
Productor: Reprage v Vanguard Films. Disponible desde el:
26/07/1998
Adecuado para: Jovenes. Idioma: Doblada. Contenidos especificos:

m

-

o

Desde esa pantalla, podra moverse por el fichero, realizar un préstamo, comprobar quien tiene el
ejemplar, si se encontrara prestado, o reservarlo para que, cuando lo devuelvan el programa indique las
personas para las que esta reservado. Pruebe con las demas paginas de esta Opcion.

Buscar en el Catalogo

Es una Opcion del menu Gestidn que tiene por objeto localizar documentos por unos campos deter-

minados:
° TI’tU|O

o Subtitulo / Titulo de la Obra / Volumen, Nimero y Fecha

«  Titulo Original

« Autor / Director / Artista / Compositor
« Segundo Autor / Reparto / Otros Artistas
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La localizacion de documentos es algo mas lenta que las resenadas en Consultar Ficheros, pero tiene la
ventaja de encontrar documentos indicando sélo un patrén de palabra. Una vez que visualice la relacion
pulsando sobre el titulo, accedera a la ficha del documento y podra prestarlo, reservarlo o

Tercer Autor / MUsica / Orquesta
Traductor / Guion / Realizador
Editorial / Productora / Sello Discografico

Signatura

ISBN / Contenidos Especificos
Obras Adaptadas

Valoracion
Notas
Ubicacion
Idioma

Tipo de Documento

Adecuado para

Género Literario

Género Musical

Género Cinematografico
Contenido, Sinopsis o Indice

comprobar quién lo tiene.

El ejemplo que sigue le ilustra cdmo funciona. GBwinNet encontrard documentos cuyo Autor /
Director / Artista / Compositor contenga las letras «ar» —en mayusculas, minlsculas o una
combinacion de ambas—, p. €j. Martin, Jeronimo José, Amis, Martin, Mozart, Donner, Richard, Scharff

etc.

Buscar en el Catalogo

[Autor/Director/Atista/Compostor/ Volur |

[Que contenga

jar

Ninguna Mas

=l

4

Autor | Titulo Presiado
» Marlin. Jerdnimo José Cine 97
=l | Amis, Martin Tren noctume
Mozat Piane Concertos
Donner, Richard Conspiracién
Scharff, Edward E. Una gren potencia mundial, The Wall Street
Marin Quirds, F Cipper Ayuda ala programacien

Nro. de Registros encontrados:

I+ Salir

| [y Buscar| o Limpiar |

Para ello active el Campo Autor, seleccione la lista “que contenga” y escriba en la caja de texto: ar,

pulse el Boton Buscar. Si no hay documentos observara un mensaje similar al de la figura.

Con esta opcidn puede localizar los documentos de su biblioteca por una condicion o mas.

Mro. de Registros encontrades: §

ﬂ- Salir

[[ 4 Buscar| & Limpiar|

Buscar en el Catélogo

[Awtor/DirectorArtista/Compositor/Volur

[Goe cortenga -

for

Ll |le

[Ninguna Mas

<

4

| Tituio Prestado

Piano Concerios

Una gran potencia mundial, The Wall Sireet

Nro. de Registres encentrados: 2

¥ Salir

| [Fa_Busear] o Limpiar |
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Los pasos a dar son seleccionar el campo por el que desea iniciar la busqueda, escribir la cadena
que debe contener ese campo, sefialar la condicidén: ninguna mas, y, 0. En su caso podra ver otra lista
desplegable para seleccionar el campo de la segunda condicién y la cadena a buscar. La figura
representa  una blsqueda de los documentos que contienen la palabra «ar» en
autor/director/artista/compositor y la palabra «an» en el Titulo.

Devolver Préstamos

Indique el nimero del documento que desea devolver o renovar. El programa muestra el menor y el

mayor numero de registro de los documentos de su biblioteca. De aqui puede acceder a la devolucion del
documento.

Devolver Documento

Documento
Introduzca el numero de documeto

En la parte superior podra ver los datos del documento a devolver o renovar.

Devolver Documento

Documento
Siete afos en el Tibet

Annaud. Jean-Jacques

MNro de Registro; 18

Prestado A
4 Ricardo, Fraile Garcia
12ESOFD

Informacidn Adicional
Fecha de Devolucion: 16/08/2018 03:34:45

Debe Abonar: DEUR

- Devolver |

F Salir

A continuacion los del Socio que lo tenia y una informacién del préstamo en la parte inferior. Si se
devuelve con retraso y se activod la opcién de Multa por dias de demora en la Opcidon Parametros de
GBwinNet, aparecera la cantidad que debe abonarse, o la fecha hasta la que es sancionado.

Pulse sobre Devolver para hacer efectiva la devolucion del ejemplar. Si estd reservado por algunos
socios, el programa presentara automaticamente las opciones de reserva que muestran los interesados
en ese ejemplar. Si se trata de una renovacion, el programa presentara una casilla de texto con la fecha
actual para que indique hasta cuando se le renueva el préstamo.

Reservar

Al ver la ficha de un ejemplar —con las opciones de Consulta de Ficheros o en Buscar en el Catdlogo— si
el documento estd prestado podra hacer una reserva del mismo, de tal manera que cuando un socio lo
devuelva el programa senale automaticamente qué otros socios tenian interés en ese ejemplar.
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Informacion sobre Reservas

Lo solicitaron

Siete anos en el Tibet

Annaud, Jean-Jacques
Nuamero de Registro:18

fede APEL NOMB
30/08/2018 16:38 | Ldpez de Haro Camen

4 Salir E Eliminarl B, Prestar
F | a =l |

No describimos el proceso de reserva porque es idéntico al de préstamo.

Como ejemplo suponga que el libro Lengua Francesa de Puig, Gentil, estd prestado. Otros tres
socios al comprobar que estaba prestado tienen interés en leerlo y realizaron la oportuna reserva.

Cuando el socio que tenga el ejemplar lo devuelva a la biblioteca el programa mostrara una pantalla
como la anterior que recoge los datos del documento y las personas que hicieron la reserva.

Al pulsar sobre uno de ellos aparecen nuevos botones Salir, Prestar y Eliminar.

Si oprime Salir, saldra de la opcidn, con Eliminar anulard la reserva y si pulsa Prestar
automaticamente se realizara el préstamo al Socio seleccionado.

Proceso Rapido

Permite realizar a gran velocidad las operaciones de préstamo, devolucién y renovacion de ejemplares.

Al acceder a esta opcion, espera la introduccion del nimero de registro de un documento, la introduccion
puede ser manual o bien por medio de un Lector de Cédigo de Barras; si ese ejemplar esta prestado el programa
mostrara el titulo y el autor del documento asi como la informacion del préstamo: Socio y vencimiento del préstamo
y, si es el caso, la sancién oportuna. Podra entonces devolver el préstamo o renovarlo.

Procesc rapide

Mro de Registro; |18

Siete afios en &l Tibet

Annaud, Jean-Jacques

4 Ricardo, Fraile Garcia

FEBUPAD
Fecha de Devolucion: 16/08/2018

F Salir ‘ % Devolver | <&y Renovar

Si al introducir el nimero de registro, ese ejemplar esta disponible el programa espera la introduccion del
numero de un socio. El nimero de socio puede introducirlo manualmente o bien por medio de un Lector de
Codigo de Barras. Si el socio esta en regla, el ejemplar quedara prestado automaticamente. Si hubiera
alguna anomalia: sancién, mas préstamos de los previstos, carnet caducado, etc. el programa lo
advertira, pero permitira realizar el préstamo o anularlo.
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Proceso répide

Nro de Registre; |12 Nro de Secio; |2
Tren noclumo
Amis. Martin

2 Carmen , Lopez de Haro

FBUPAD

Fecha de Devolucion: 04/08/2018

i Salir | [of Prestar]

Condicicn del Socio

debe renovarla cuota ;se le presta?

SV | © M| o si

Salir de la Aplicacion

Cierra todos los ficheros de la biblioteca y termina la ejecucién de GBwinNet. Seleccionando esta
opcién o bien pulsando simultdneamente las teclas ALT + F4 puede salir de la Aplicacion. Gestion de
Bibliotecas para Windows solicitara confirmacion antes de salir.

Mensaje

l kL Esta seqguro de salir de GBWinMet

Si Mo

Menu Listados

Este menu contiene la mayoria de los listados —salvo los estadisticos— que ofrece GBwinNet y que
son los requeridos para el buen funcionamiento de una biblioteca.

Listados | Mantenimiente  Esta
Préstamos por Auls

Préstarmos por Fecha
Libro de Registro

Catalogo
Prestamos a un Socio

Incorporaciones

Resenvas

Desaderata

Listado de la COU [
Socios [

Todos los listados se dirigen a la Pantalla y de ahi se pueden mandar a la Impresora o bien a un
fichero. La salida al fichero puede hacerse en varios formatos. Incluso puede enviar por email ese listado

o publicar en Internet.
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Las opciones del menu Listados son: Préstamos por Aula, Préstamos por Fecha, Libro de
Registro, Catalogo, Préstamos a un socio, Incorporaciones, Reservas, Desiderata, Listado de
la CDU: CDU, Materia y Socios: Alfabético, Préstamos y Renovar la cuota.

Importante: Para ver los listados es preciso tener una impresora instalada en su equipo, aunque no
esté fisicamente conectada. Si no la tiene desde el Panel de Control de Windows, utilice Agregar
Impresora.

Préstamos por aula

Si se trata de un centro docente, esta opcion presenta por la pantalla o impresora la informacion de
los préstamos actuales, ordenados por ocupacion o curso.

Cuando visualice los datos, puede indicar al programa otro tipo de salida: impresora o fichero,
guardarlo en el ordenador o enviarlo por email. Si desea la salida a un fichero, puede elegir entre varios
formatos de impresion.

ot Reporte =8 =
& G @ B )] E 1 A g & - SAP CRYSTAL REPORTS ®
Informe principal
NOREGISTRADO 27712018 [
Prestamos purAuIa
Curso No. Socio Socio No. Reg Titulo Devolver
1"BUPEBD 4 Fraile Garcia, Ricardo 18 PC Plus 04/08/2018
1TBUPBT 3 Herran Luque, Francisco 15 Mimic 16/08/2018
1°BUP CN 5 Moreno, Martinez, Antonio 11 Soul Provider 26/08/2018
2° Bachillerato F T 2 Lépez de Haro, Carmen 12 Tren noctumo 04/08/2018
FBUPAD 4 Fraile Garcia, Ricardo 18 Siete afios en el Tibet 16/08/2018
N? de pagina actual: 1 N7 total de paginas: 1 Factor de zoom: 100%

Formatos de Salida: Crystal Reports (.rpt), PDF (.pdf), Valores Separados por un caracter (CSV)
(.csv), Microsoft Excel (97-2003) (*.xls), , Microsoft Excel (97-2003) solo datos (*.xls), Listado de
Microsof Excel solo datos (.xIsx), Microsoft Word (97-2003) (.doc), Microsoft Word (97-2003) — Editable
(.rtf), Formato de texto enriquecido (RTF) (.rtf), XML (.xml).

a5 Exportar informe - &
W = W= =
A <« GbwinNet » GbWin » Portadas w |4y || E Portade p
Organizar = Nueva carpeta = - o
Bl Escritorio
. Sitios recientes
~4 Biblictecas
¢| Documentos
&=/ Imagenes
a' Muasica
B videos
1™ Equipo
ﬁ. Disce local (C:)
ll s Nuevovel (E) A
Mombre:  Préstamos de libros por aula.rpt -
Tipe: | Crystal Reports (*.rpt) =
POF (*.pdf)
~ Ocultar carpetas Valores separados por caricter (CSV) (".csv)
Microsoft Excel (37-2003) (*ads)

S Microsoft Excel (07-2003) sélo datos (*ds) rr‘
Libre de Microseft Excel (s6lo dates) (* s
Microsoft Werd (97-2003) (*.dec)
Microsoft Word (97-2003) - Editable (*.rtf)
Formato de tedo enriquecide (RTF) (*.rtf)
AML ("xml)

Préstamos por fecha

Puede ver la relacion de préstamos por la fecha en que se hizo el préstamo o por la fecha de
vencimiento. Esta opcion facilita que en todo momento se pueda saber los préstamos realizados un dia, p. €j.
hoy.

Escriba adecuadamente las fechas entre las que desea saber los préstamos. Puede ordenar el listado
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por: Nombre del socio, fecha de vencimiento, fecha de préstamo, Titulo del documento, Nimero de
socio, numero de registro del documento o Curso.

Prestamos por fecha

Indique las Fechas

Del Dia

27/07/2018 =

Al Dia

27/07/2018 >

Ordenado Por

|SUCiU ﬂ

Fecha

* Prestamo

" Devolucion

El programa presentara esa informacion en pantalla, de aqui también lo puede imprimir o mandar
a un archivo para guardarlo en su ordenador o enviarlo por correo electronico a otro equipo.

NO REGISTRADO 271712018
Prestamos porAula

Curso No. Socio Socio No. Reg Titulo Devolver
1"BUPBD 4 Fraile Garcia, Ricardo 19 PC Plus 04/08/2018
1T"BUPEBT 3 Herran Luque, Francisco 15 Mimic 16/08/2018
1TBUPCHN 5 Moreno, Martinez, Antonio 11 Soul Provider 26/08/2018
2° Bachillerato F T 2 Lopez de Haro, Carmen 12 Tren noctumo 04/08/2018
FBUPAD 4 Fraile Garcia, Ricardo 18 Siete afios en el Tibet 16/08/2018

Como en el caso anterior, si la salida se direcciona a un fichero, podra elegir el formato del
archivo.

Libro de Registro

Presenta en pantalla, impresora o un fichero, el libro de registro que contiene los datos de la biblioteca.

Imprimir Documentos

MNumero de Registro

Del Niimero

1 3: Ordenado Per

* Registro
Al Namero T

599999 El: " Titulo

) " Materia
Empezar en la Pagina

o =

R salic || £ Aceptar

Al acceder a esta opcion hay que indicar entre qué dos nimeros de registro desea el libro. Indique
también en qué orden desea ver el listado. La ordenacion puede ser por Nimero de Registro, Autor,
Titulo o Materia.

Pulse sobre Aceptar para proceder, o bien sobre Salir para abandonar esta Opcion. Una vez
generado el reporte, puede exportar a Excel se generara un archivo llamado con extension .xls que podra
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combinarlo con un procesador de textos para generar listados de acuerdo con sus deseos. Recuerde que
también los listados que se muestran en pantalla se pueden exportar a otros formatos.

NO REGISTRADO 6/08/2018
Libro de Reglstro
Reg. Fecha Titulo y Autor Editorial y Poblacian Ao Val.I[Tipo  Sigl.
6 26/07/1998 Piano Sonatas Philips 1989 2 BEE
Beethoven Alemania
7 26/07/1998 Cine 97 Ediciones Palabra S.A. 1998 1 L MAR
Martin, Jerénimo José Madrid Motas a Cine 97
8 26/07/1998 Excel 97 PC Plus 1998 1 L FUL
Fulton, Jennifer Barcelona Aquilas notas para Excel 97
9 26/07/1998 No va mas MK2 Productions 1997 T CHA
Chabrol, Claude Francia
10 26/07/1998 Hello, | must be going! Wea International 1982 2 coL
Caollins, Phil Alemania
11 26/07/1998  Soul Provider CBS/Sony 1989 2 BOL
Bolton, Michel Madrid
12 26/07/1998 Tren noctumo Anagrama S.A. 1998 4 L AMI
Amis, Martin Barcelona
13 26/07/1998 Piano Concertos Erato Disques S A 1994 4 MOZ
Mozart Alemania
14 26/07/1998 PC World BPA International 1998 1 L JUN
Junio 1998, n® 144 Madrid
15 26/05/1998 Mimic Dimension Films y Miramax 1997 3 QT TOR

Catalogo

Elija en primer el campo
Ubicacién, Segundo Autor,

Documento, Numero de Registro o Fecha de Alta en la Biblioteca.

Toro, Guillermo del

Estados Unidos

Regalo de la Comunidad
Autdnoma

por el que desea obtener el listado del catdlogo: Autor, Titulo, CDU,
subtitulo, lugar de publicacién, editorial, ISBN, Observaciones,
Notas, Coleccion o niumero de registro, idioma, valoracion, referencia, adecuado para, sefiale
después entre que dos valores desea realizar ese listado y por Ultimo en qué orden desea que aparezca
el listado. Puede ordenarlo por: Autor, Titulo, CDU, Ubicacion, Segundo Autor, Subtitulo,
Valoracion, Lugar de publicacion, editorial, ISBN, Observaciones, Notas, Coleccion, Tipo de

Listado por autor

Autor

Elija el Campo

|Autor

Autor :empezar con

[ANT

Autor : terminar con

cen

Ordenado por

|Autor

Como en el caso anterior permite la exportacion de los datos a Excel. Los nombres de los campos,
los encontrara en el apartado anterior.

Cuando termine la bUsqueda podra indicar que la salida sea por impresora.

NOREGISTRADO 6/08/2018
Autorde ANTa CEN
No. Reg I Autor/Director/ArtistalComposit Titulo CDuU
6 Beethoven Piano Sonatas 086.72.78
1 Boltan, Michel Soul Provider 39

30



www.bibliotecaonline.net

Préstamos a un socio

s0ocio.

Buscar Socios

Numero de socio o Apellido
F
No_Socio Nombre Apelidos
3 Ricardo Fraile Garcia
5 Joaquin Feméandez Amoyo
s

Al acceder a esta opcion el programa espera que introduzca el nimero de Socio o Apellidos del

Al pulsar sobre el botdn Buscar mostrara el socio de qué se trate, si se ha introducido el nimero de

socio, o la relacién de socios cuyo apellido comienza por esa letra. Al seleccionar el socio deseado, si no
tiene préstamos aparecera un mensaje indicandolo,

en caso contrario podra sefalar la salida de esta informacién: por impresora, etc.

Mensaje

Mo existen datos para generar reporte

Aceptar

Incorporaciones

NO REGISTRADO 6/08/2018
No. Reg. Titulo Autor/Director/Artista/ Compositor Devolver
15 Mimic Toro, Guillermo del 26/08/2018
16 Conspiracion Donner, Richard 26/08/2018
17 Alien. Resurreccian Jeunet, Jean-Pierre 26/08/2018

Le ofrece una relacion de los ejemplares que se han afiadido a la biblioteca en un plazo de tiempo.

Incarporaciones al catalogo

Indique las fechas

Del dia

|06/01/1982 |
Al dia

05/08/2018 -

Ordenado por

|Autnr

F Salir | A Buscarl

=
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Para ello indique las fechas y vera los datos en pantalla y los podra dirigir hacia la impresora 0 a un
fichero. El listado puede estar ordenado por el campo: Autor, Titulo, CDU, Ubicacién, Segundo Autor,
Subtitulo, Valoracién, Lugar de publicacién, editorial, ISBN, Observaciones, Notas, Coleccién, Tipo de
Documento, Nimero de Registro o Fecha de Alta en la Biblioteca.

También puede exportar los datos a un archivo de Excel una vez que se genera el reporte.

NO REGISTRADO 5/08/2018
Incorporados ala biblioteca del 06/01/1982 al 06/08/2018
No. Reg Titulo Autor/Director/Artista/Compositor Adquirido Valors _Ti._
20 Revista espafiola de fisica 26771998 2 L
19 PC Plus Abril 1998, n® 17 26/7/1998 1 L
12 Tren nocturmo Amis, Martin 26/7/1998 4 L
18 Siete afios en el Tibet Annaud, Jean-Jacques 26/7/1998 3 oT
6 Piano Sonatas Beethoven 26/7/1998 2
11 Soul Provider Bolton, Michel 26/7/1998 2
9 Mo va mas Chabrol, Claude 26/7/1998 3 oT
10 Hello, | must be going! Collins, Phil 26/7/1998 2
16 Conspiracion Donner, Richard 21111997 2 oT
8 Excel 97 Fulton, Jennifer 26/7/1998 1 L
17 Alien. Resurreccion Jeunet, Jean-Pierre 28M11/1997 4 oT
14 PC World Junio 1998, n® 144 26/7/1998 1 L
22 Clipper: Ayuda a la programacion Marin Quirgs, F 2/8M1991 1 L
7 Cine 97 Martin, Jerdnimo José 26/7/1998 1 L
23 Mapa Oficial de Carreteras de Espafia Ministerio de Fomento 26/5/1998 1
13 Piano Concertos Mozart 26/7/1998 4
21 Una gran potencia mundial, The Wall Stree Scharff, Ecward E. 2/8/M1991 5 L
15 Mimic Toro, Guillermo del 26/5/1998 3 oT

Reservas

Ofrece el listado de los documentos que estan reservados y que cuando se devuelvan el programa
informara. En ese momento, podra prestarlo a un socio o bien eliminar esa reserva.

NO REGISTRADO 7182018

Informacion sobre Reservas

No. Soc Socio No. Reg Titulo Fecha

2 Lopez de Haro, Carmen 15 Mimic 271812018

3 Herran Luque, Francisco 15 Mimic 271812018
Desiderata

Son los documentos en tramite de adquisicién. Se incorporan al catalogo para que se puedan
consultar, pero no se pueden prestar.

Esta informacién se puede entregar al proveedor habitual para que suministre esos documentos.

NO REGISTRADO 7/8/2018
Documentos Solicitados
No. Reg Titulo y Autor Editorial Fecha
7 Cine 97 Ediciones Palabra 8 A, 26/7/1998
Martin, Jeronimo José
16 Conspiracion Siver Pictures con Donner 21111997
Donner, Richard
8 Excel 97 PC Plus 26/7/1998
Fulton, Jennifer
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Listado de la CDU

Ofrece un menu con dos opciones Unicamente: CDU, Materia.

Cou
Materia

El resultado es un listado ordenado por CDU o por orden alfabético de la materia.

NOREGISTRADO 7/08/2018

Relacion porCDU

Ccbu Materia

(03) Diccionarios y Enciclopedias

(07) Ensefianza

(075) Libros de texto

(08) Antologias

(08) Colecciones

(084) Allas

(084) Diapositivas.

(084) Fotografias

(084) Representaciones graficas.

(086.7) Registros sonoros

(091) Presentacion en forma histérica
GENERALIDADES

00 Ciencia y conocimiento en general

00 Fundamentos de la ciencia y de la cultura.

00 Geografia fisica.

01 Bibliografia

01 Catalogos de libros.

02 Biblicteconomia.

03 Diccionarios

03 Enciclopedias generales

04 Colecciones de ensayos, articulos, etc.

04 Folletos en coleccian.

05 Anuarios.

05 Publicaciones pericdicas

05 Revistas

06 Asociaciones,

Listado de Socios

El programa ofrece cuatro modelos de listados para obtener informacion de los socios de la
biblioteca. El primero es un listado alfabético, que muestra los datos personales de los Socios: direccion,
teléfono, codigo postal. Otros dos corresponden a listados de socios que tienen ejemplares pendientes de
devolucion o los que deben renovar la cuota de socio. El Ultimo permite ver e imprimir la relacion de
socios que cumplen afios en un mes determinado.

Alfabético
Con préstamos
Renovar Cucta

Cumpleafios del Mes

Alfabético

Muestra por la pantalla, y dirige la salida a la impresora o a un fichero el listado alfabético de Socios
de la Biblioteca.

Relacién Alfabetica de Socios

Apellidos del socio

Del Socio Al Socio
A G
Listado

" Infantil " Adultos ©* Todos

r Salir | o f—'«)epiarl

Una vez generado el reporte, podra exportar la informacion a Excel obteniendo la siguiente
informacion: No. Soc.: niamero de socio, Datos Personales, Alta, Telefonos, Observaciones.
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Como puede ver mas abajo las opciones Con Préstamos y Renovar la cuota muestran listados
similares a éste.

No registrado 3/01/2001

Relacion alfabética de Socios

N.Soc Datos personales Alta Teléfono Observaciones
1 Aparicio Cortés, Antonio 30/08/1997 91-3234567 Conocido del Bihliotecario
Luis de Salazar 25
28002 Madrid
Fernandez Arroyo, Joaguin 200M11/1997 91-2616364 Hijo del Director
Hernan Cortés 7
20001 Madrid
Fraile Garcia, Ricardo 27/08/1998 92-5555432
Pajares 123
28034 Madrid

(5]

=

Con Préstamos

El programa le ofrece una relacién de socios que tienen préstamos.

Socios con préstamos

Listado

O Infantil " Adultes % Todos

r Salir | o Aoeptarl

Como en el caso anterior puede hacer un listado de los socios infantiles, adultos o de todos los
socios con préstamos.

NOREGISTRADO 9/08/2018

Socios con prestamos

No. Soc. Apellidos, Nombre Telefonos Documentos
2 Lopez de Haro, Carmen -6788919 1
Helsinki 14
26012 Madrid
3 Herran Luque, Francisco -2333162 2
Mirabel 22
28017 Madrid
5 Femnandez Arroyo, Joaquin -2616273 1

Hernan Cortés 7
20001 Madrid
Total de prestamos 4

Renovar la cuota

El programa le ofrece una relacién de socios que deben renovar la cuota de socio.

Socios baja

Ordenado por Listado
& Bija ¢ Infantil
 Apellidos  Adultos
" MNo. Registro @ Todos

Ademas de listados como los anteriores: infantil, adulto y todos, puede senalar en qué orden quiere la
salida: por nimero de socio, por apellido, o por fecha de baja.

NOREGISTRADOQ 9/08/2018

Socios que debenrenovarla cuota

No. Soc. Apellidos, Nombre Telefono Baja
5 Fermandez Arroyo, Joaquin -2616273 20/11/1598

Heman Cortés 7
20001 Madrid

3 Herran Luque, Francisco -2333162 31/03/1999
Mirabel 22
28017 Madrid

4 Fraile Garcfa, Ricardo -5555340 2771171999
Pajares 123
28034 Madrid

2 Lopez de Haro, Carmen -6788919 31/12/1999
Helsinki 14
28012 Madrid

1 Aparicio Cortés, Antonio -3234476 27/11/2000
Luis de Salazar 25
28002 Madrid
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Cumplearios del Mes

El programa le facilita la relacién de socios que cumplen afios un determinado mes. En el caso que
sigue veremos los cumpleafios del mes de julio.

Al seleccionar estar opcion aparece el siguiente cuadro de didlogo

i '

Cumpleafieros del mes

Enero
Febrero

Marzo Arentar
Aboril {( o
Mayo F Salir
Junio

Julio

Agosto

Septiembre

COctubre

Moviembre

Diciembre

:

Y.

L™ ")

Al pulsar en Aceptar visualizara la relacion de socios que cumplen afios en el mes seleccionado.

NOREGISTRADO 9/08/2018

Cumpleafieros delmes de Enero

Dia No. Socio Socio Telefono Arios que cumple
1 5 Fernandez Arroyo, Joaquin -2616273 68
6 3 Herran Luque, Francisco -2333162 34

Menu mantenimiento

Este menu recoge las funciones habituales para el mantenimiento de la biblioteca. Libros,
Referencias, Cursos, Socios, CDU y la impresion de fichas y tejuelos.

Catalogar Ctrl+C
\ Modificar Catdlogo

Maestro de Referencias
Cursos

Géneros Cinematograficos
Géneros Literarios
Géneros Musicales
Formatos Graficos
Idiomas

Publicaciones Periddicas
Personas Adecuadas

Alta de Socios

Modificacion datos a Socios

cbu

Imprimir Fichas y Tejuelos »

Las opciones del meni Mantenimiento son: Catalogar, Modificar Catalogo, Maestro de Referencias,
Cursos, Géneros Literarios, Géneros Musicales, Géneros Cinematograficos, Formatos Graficos, Idiomas,
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Publicaciones Periddicas, Personas adecuadas, Alta de Socios, Modificacion datos a Socios, CDU, Imprimir
Fichas y Tejuelos, Marcar y Desmarcar, Imprimir Fichas, Imprimir Carnets, Imprimir Codigos de Barras,
Imprimir Tejuelos, Informacion, Visualizar marcados.

Catalogar documentos

Se pueden catalogar directamente tecleando la informacion.

Libros

Area de Titulo I frea de Edicién | Area de Cortenidos | Area de Referencias

Documento Titulo
‘Multimedia j |Mapa Cicial de Cameteras de Esparia
Subtitulo

Autor
|M|msteno de Fomento ﬁ
Segundo Autor Tercer Autor

‘  Tercer Autor

Titulo Original

Traductor ISEM Adquirido el
[ [ |26/05/1598 |

Adecuado para
‘Todos j

Mro de Registra Autor cou Titulo Waloracion
[ [Min [0 [map 7 I™ Desiderata

o 2l < 4

Modificar Catdlogo

Si desea modificar los datos de un documento o bien eliminarlo debe acceder a la Opcién Modificar
Catalogo del menl Mantenimiento.

Madificar Catélogo
Documento
Nimero de Re -] [12
AUTO Ty
Amis, Martin Tren noctume
4 | +

Aparecera la caja de dialogo que solicita el nimero de registro. Escribalo y pulse Intro o bien en
Buscar para visualizar el documento, seleccione el documento y presione Doble Click. Cambie los datos
que desee y pulse Aceptar.

Libros

Area de Titulo lﬂrea de Edicién | Area de Contenidos | Area de Referencias

Documento Tipo Titulo

||-ibf0 j ||-'fh3'31L"El j |Tren noctumo

Subtitulo

|

Autor

|Arr|is. Martin

Segundo Autor Tercer Autor

| | Tercer Autor

Titule Original

[Nigth Train

Traductor ISEN Adquirido el

|Jestis Zulaika [24-333-0865-D 26/07/1998 =]
Adecuado para Género

|Adu|tos j |Novela j
Nro de Registro Autor cou Titule Valoracion

[12 [AMI |ss0 Jtre i’:r ﬁ ﬁr T./:F I Desiderata

| i B i
=] O O| ¥ 2] | < < 14 4 > &
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Si quiere borrarlo, pulse sobre Eliminar ‘0‘ Tenga en cuenta que si elimina un documento se
borraran todas las referencias asociadas y si estaba prestado se anulara el préstamo.

Una vez modificado o eliminado puede Salir de la opcién o bien proseguir con Otro.
Si lo desea puede copiar ese documento sin mas que pulsar sobre el boton que indica Duplicar

Documento !

L | |"|

Mensaje

Estd seguro de duplicar registro

i Mo

S F,

Si presiona Si, el programa habra duplicado toda la informacion del documento incluidas referencias
y contenidos.

Para Referenciar un ejemplar pulse en la pestafia Area de Referencias.

r
Libros

Area de Titulo I Area de Edicién | Area de Contenidos ~ Area de Referencias |

Tren nocturno 12

S TUMBRES INGLESAS

LITERATURA CONTEMPORANEA

= 0| O/ M & £ 4] |14 />

Puede ver en primer lugar los datos del documento: Titulo, Autor y Nimero de Registro. Escriba en el
cuadro de texto debajo de Referencia la palabra que desea introducir como Referencia. Al pulsar Buscar el
programa busca en referencias previas si la que usted estd colocando existe, en caso contrario le preguntara
¢Esta seguro de crear referencia?

Mensaje | |

Esta seguro de crear referencia

Pulse el Boton Si que ahora aparece y la Referencia se afadira a la lista de referencias, desde la cual

, i
debera escoger para anadirla ®l|al ejemplar que acaba de introducir.
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Si oprime el botdn No en lugar de Si, el programa cancelara la inclusion de la nueva referencia. Asi

por ejemplo si desea ver las referencias que contienen la palabra ba, escriba ba y el botdén Buscar EX
Una vez se muestren las referencias que cumplen con el patrén de busqueda mencionado, podra escoger
la o las referencias y anadirlas al documento

Para suprimir la referencia introducida, seleccionela del cuadro que presenta las referencias del

ejemplar y pulse sobre el boton

Maestro de Referencias
Con esta opcion puede afadir, modificar o eliminar referencias al fichero maestro.
Para ello escriba unas letras en la caja de texto que aparece y pulse sobre el botén Buscar y Gestion

de Bibliotecas para Windows le mostrara todas las referencias que comiencen con estas letras. Cuando
seleccione alguna podra usar los botones: Eliminar y Modificar.

Maestro de Referencias

Referencias

[CINE

Referencia
s
CLIPPER
COSTUMBRES INGLESAS
CULTURA EUROPEA
CULTURA INDIA
DBASE Il
DISCO
ESCLAVITUD
HOJA DECALCULO
LENGUAJE PROGRAMACION
LITERATURA CONTEMPORANEA

LITERATURA FANTASTICA =
| | »
=| <] o ©| ¥ &l #|[+]

[+ ]

Si pretende eliminar una referencia y esta asociada a algunos ejemplares el programa lo advertira
para que pueda cancelar la operaciéon. Para modificar una referencia, pulse sobre Modificar @ escriba

las variaciones en la caja de texto y presione Aceptar ﬁ

Cambiar |la Referencia en documentos

Cambiar la referencia en documentos

Cambiar |a referencia de los documentos

Cine ~| [ome
For la referencia siguiente
[cINE =] JciNe

lj# Salir | oL AoeDTar|

%

v
El botdn Cambiar Referencias permite cambiar automaticamente una referencia por otra a
todos los ejemplares. Esta previsto para el caso de referencias similares P. ej. imagine que tiene una
referencia Novela de Humor -asignada a varios libros- y otra Novela Humoristica. Parece ldgico
agruparlos en una de las dos Referencias y suprimir la referencia vacia. Asi podra p. €j. indicar Cambiar
la Referencia Novela Humoristica a todos los ejemplares por Novela de Humor. O bien, una referencias
llamada Accidn y otra Accion. Después podra eliminar la Referencia Novela Humoristica.

Géneros Cinematogrdficos

Desde esta opcion puede modificar, eliminar o afiadir géneros cinematograficos. Inicialmente el
programa recoge los mas conocidos: Accion, Aventuras, Bélico, Biografia, Thriller, Drama, Fantasia,
Intriga, Sin Especificar, etc.
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Generos Cinemategréficos

Generos Cinematogrificos J
[ccién _‘I 2

x

Accidn
Aventuras
Bélico
Biografia
Ciencia-ficcion
Documental
Drama

drama

Fantasia
Irtriga

Policiaco

= =

EPOCCER

Puede configurarlo de acuerdo con sus intereses. Son los géneros que apareceran al Catalogar o
modificar los documentos. Si desea eliminar un Género y hay documentos de ese Género, el programa lo

indicara.

Géneros Literarios

Desde esta opcién puede modificar, eliminar o anadir géneros literarios. Inicialmente el programa
recoge los mas conocidos: Cuento, Ensayo, Poesia, Novela, Sin Especificar y Teatro.

Generos Literarios

Generos Literarios
|frabe ‘| 131
-

Arabe
Ante y Pintores
Biografia

Ciencias

Cine

Comic
Consutta
Cuento

Cultivo y Frutas
Deportes

Diccionarios

=

RPECLER

Puede configurarlo de acuerdo con sus intereses. Son los géneros que apareceran al Catalogar o
modificar los documentos. Si desea eliminar un Género y hay documentos de ese Género, el programa lo

indicara.

Géneros Musicales

Desde esta opcion puede modificar, eliminar o afiadir géneros musicales.

Generos Musicales

Generos Musicales J

|Eacalac- ‘l 38

Bacalao
Blues
BSO
Cartautor
Clésica
Copla =)
Country
Btnica
Aamenco
Falk
Funky

FPEREER,
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Inicialmente el programa recoge los mas conocidos: Bacalao, Clasica, Opera, Cantautor, BSO, Blues,
Copla, Sin Especificar, etc. Puede configurarlo de acuerdo con sus intereses. Son los géneros que
apareceran al Catalogar o maodificar los documentos. Si desea eliminar un Género y hay documentos de
ese Género, el programa lo indicara.

Formatos Grdficos

Desde esta opcion puede modificar, eliminar o afiadir el formato de los documentos graficos.
Inicialmente el programa recoge los mas conocidos: 16 mm. 35 mm, Beta, VHS, LP Vinilo, CD, Cassette,
DVD, Laser Disc, etc.

Mantenimiento de Formatos

Formatos Graficos
|'35 milimetros _‘I 1

35 milimetros
VHS
DvD

Beta max
Super 8 mm
16 mm

cD

Cassette

LP Vinilo

Sin Especificar

‘Qﬂ@gﬂgg

Puede configurarlo de acuerdo con sus intereses. Son los formatos que apareceran al Catalogar o
modificar los documentos. Si desea eliminar un formato y hay documentos con ese formato, el programa
lo indicara.

Idiomas

Desde esta opcion puede modificar, eliminar o afiadir idiomas. Inicialmente el programa recoge
algunos: Castellano, Catalan, Gallego, Eusquera, Doblada, Version Original, Doblada con Subtitulos, Sin
Especificar, etc.

Mantenimientc de Idiomas

Idiomas
Aleman Hablado 1 ‘l 1

Aleman Hablado

Frabe

Balear

Builgaro

Castellano

Catalan

Checoslovaco

Danés

Doblada

Doblada con Subt itulos
Espariol- Catalan

e —
EPERRER

Puede configurarlo de acuerdo con sus intereses. Son los idiomas que apareceran al Catalogar o modi-
ficar los documentos. Si desea eliminar un idioma y hay documentos con ese idioma, el programa lo indicara.
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Publicaciones Periodicas

Desde esta opcidon puede modificar, eliminar o afadir la frecuencia de las publicaciones periddicas.

Inicialmente el

Semestral, Anual, etc..

Periodicidad de Publicaciones

Periodicidad

[Anual J 48

Anual
Bimensual
Diaria
Mensual
Quincenal
Semanal

Semestral

FPEREER

programa recoge las mas conocidas:

Diaria, Semanal, Quincenal, Mensual,

Puede configurarlo de acuerdo con sus intereses. Son los periodos de tiempo que apareceran al
Cata-logar o modificar los documentos. Si desea eliminar un periodo y hay documentos de ese periodo, el

programa lo indicara.

Personas Adecuadas

Desde esta opcién puede modificar, eliminar o afiadir los distintos grupos de personas adecuadas
para un documento. Inicialmente el programa recoge los mas conocidos: Todos, Jovenes, Mayores de 13
afos, Mayores de 18 afos, Adultos, etc.

Puede configurarlo de acuerdo con sus intereses. Son las clasificaciones que apareceran al Catalogar
o modificar los documentos. Si desea eliminar una clasificacion y hay documentos de esa clasificacion, el

programa lo indicara.

Mantenimiento de Calificaciones

Mantenimiento de Calificaciones

Sin Especificar

Al

Sin Especificar
Todos

Jovenes

Mayores de 7 arios
Mayores de 13 afios
Aduttos

Adultos con reparos
Desaconsejable

Mayores de 18 afios

Modificar datos a socios

Debe introducir el nimero o los apellidos del socio que desea modificar.
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Buscar Socios

Numero de socio o Apellido
No_Socio Nombre Apelidos

3 Antonio Aparicio Cortés
2 Camen Lépez de Haro
3 Francisco Hemdn Luque
4 Ricardo Fraile Garcia
5 Joaquin Feméndez Amoyo

B# Salir \ Buscar

Entrara en una pantalla similar a la de dar de alta a un socio, ahi podra modificar todos los datos que
desee salvo el nimero de socio. Una vez hechas las correcciones pulse Aceptar para guardar la informacion.

Si desea suprimir el Socio, pulse Eliminar, tenga en cuenta que se borraran los préstamos que
tenga. También puede imprimir el carnet a este socio pulsando en la opcién Carnet. Puede desplazarse
entre los diversos socios con las flechas derecha e izquierda.

Para modificar los datos a otro Socio, pulse sobre las fechas Siguiente, Anterior para modificar los
datos del siguiente, o anterior socio, por nimero de registro, o bien en Salir y escriba el nimero de Socio
o los Apellidos.

CDU

Esta opcion mantiene el fichero con la CDU y las materias asociadas. Escriba las primeras letras de
la materia a visualizar y pulse Buscar.

Si hay Materias que comienzan con esas letras las vera en la pantalla y podra modificarlas, o eliminar-
las.

Si por el contrario no las encuentra, aparecera el boton Afiadir que le permitira incorporar la materia
y su CDU al fichero, antes vera otra caja de texto para que escriba la CDU correspondiente, pulse sobre
Aceptar para incorporarla definitivamente al fichero.

Mantenimiento de la CDU

Mantenimiento de CDLJ
|Dic:cic-naric-s y Enciclopedias IE |::C?:
cou Descripcion &
3 m Diccionarios y Enciclopedias
{07 Ensefianza
(075) Libros de texto
{08) Artologias
{08) Colecciones
(084) Atlas
(084) Diapositivas.
(084) Fotografias.
(084) Representaciones gréficas.
(086.7) Reqgistros sonoros
({091) Presentacion en forma histdrica -
g o
=] 4| o| 8| | & < -]

Si la Materia existe e intenta afiadirla el programa se lo advertird y no le dejara realizar esa opcion.
Si selecciona una de las materias que aparecen, visualizara dos nuevos botones: Modificar y Eliminar. El
primero le permite variar el texto y la CDU de la materia que ha seleccionado. El segundo elimina esa
materia del fichero.
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Un nuevo botdon Cambiar CDU que permite cambiar automaticamente la CDU a los ejemplares por
otra distinta. Hasta esta version si queria cambiar la CDU a varios ejemplares habria que hacerlo uno a
uno. Esta opcidn agiliza el proceso.

Imprimir Fichas y Tejuelos

Da paso a un menu que permite: Marcar y desmarcar para habilitar o inhabilitar la impresion de
fichas y tejuelos, Imprimir Fichas, Imprimir Tejuelos, Imprimir Carnets, Imprimir Codigos de Barras,
Informacion de documentos marcados y visualizarlos

1
Marcar y Desmarcar
1 Imiprarmir Fichas
Imiprarmir Tejuelos
|m|:|r|n'||r I:arncl-;

Imprimir Cédigo de Barras

Informacion

Visualizar marcados

Marcary Desmarcar

Esta opcién permite Marcar para imprimir o desmarcar documentos que estan marcados para su
impresion segln distintas campos: Autor, Titulo, CDU, Ubicacion, Segundo Autor, subtitulo, valoracion,
lugar de publicacion, editorial, ISBN, Observaciones, Notas, Coleccion o nimero de registro y ordenar la
salida por Autor, Titulo, CDU, Ubicacién, Segundo Autor, Subtitulo, Valoracién, Lugar de publicacion,
editorial, ISBN, Observaciones, Notas, Coleccién, Tipo de Documento, Nimero de Registro o Fecha de
Alta en la Biblioteca. Asi podra imprimir fichas y tejuelos de una ubicacion determinada, etc.

El programa le ofrece dos posibilidades: realizar una acciéon (Marcar o desmarcar) sobre todos los
documentos o bien seleccionar entre dos autores, dos titulos, dos materias o entre dos numeros de
registro la accion de marcar o desmarcar.

Marcar Desmarcar

Rellene los Campos

Elija &l campo

|f-\.|.rtor j
Autor: empezar con Escoja la Opcidn
| * Marcar
Autor: terminar con " Desmarcar
[~ Todoel catdlogo
|Todos los Tipos j

Marcades: 0
Ordenado por

|A|_rtor ﬂ

4 Salir | @\J’lsualizarl o Aoepiar|

Puede indicar el tipo de documento que desea Marcar. Si selecciona Todo el catalogo y elige un tipo
de documento sélo se marcaran los documentos de ese tipo. Si por el contrario no activa Todo el
catdlogo y elige una de los tipos en la lista desplegable, se iran acumulando a los marcados
anteriormente. P. Ej. Si desea marcar todos documentos del tipo «cine» seleccione Todo el catalogo y
elija en la lista desplegable Cine. GBwinNet marcara Unicamente ese tipo de documentos.

Si desea marcar todos los documentos tipo «cine» y tipo «publicacion periddica», en primer lugar
desmarque todos los documentos y luego acceda a cualquiera de las opciones y pulse Unicamente en la

43



www.bibliotecaonline.net

lista desplegable y seleccione «cine» y se marcaran los documentos de este tipo, repita la operacion,
pero ahora elija «publicacion periddica». Este tipo de documentos se afiadira a los anteriores de «cine».

Si al entrar en esta opcion hay documentos marcados para imprimir, visualizara el boton Visualizar

(EVisual e s , ’ . Ly
que le permitira en todo momento saber qué documentos estan marcados para la impresion
de fichas, tejuelos, o cddigos de barras.

NOREGISTRADO 27108/2018
Marcados para Imprimir
Registro Ti. CDU Autor/Director/Artista/Compositor ~ Titulo
19 L 08672 Abril 1998, n® 17 PC Plus
Pentium Il aumento de cilindrada
12 L 860 Amis, Martin Tren noctumo
18 OT 7785 Annaud, Jean-Jacques Siete afios en el Tibet

Brad Pitt, David Thewlis, B.D. Wong,
Mako, Jamyang Jamtsho Wangchuk,
Lhakpa Tsamchoe, Jetsun Pema
Danny Dorjee, VictorWong

6 086.72.78 Beethoven Piano Sonatas
Arrau, Claudio Appassionata - Pathétique
11 39 Boltan, Michel Soul Provider
9 OT 7785 Chabrol, Claude No va méas

Michel Serrault, Isabelle Huppert,

Francois Cluzet, Jean-Franois

Balmer, Jackie Berroyer, Jean

Benguigui, Mony Dalmes
10 086.78(08) Collins, Phil Hello, | must be going!
16 QT 7785 Donner, Richard Conspiracidn

Mel Gibson, Julia Roberts, Patrick

Stewart, Cylk Cozart, Stephen

Cahan, Terry Alexander, Alex

McArthur.

Imprimir Fichas

Como ha visto anteriormente la opcion Imprimir Fichas visualiza una pantalla en la que puede
marcar los distintos modelos de Ficha a imprimir: Autores, Titulos, Materias, Segundo Autor. La Ultima
posibilidad es Desmarcarlos después de imprimir.

Pulse el botdn Aceptar para comenzar la impresion de Fichas.

Como sabe cada vez que cataloga un documento, queda marcado para que pueda imprimir las
fichas, codigo de barras y el tejuelo. Mientras no se indique lo contrario el ejemplar permanece marcado
para la impresion.

Impresién de fichas

Seleccionar los modeles de Ficha
¥ Autores
[ Titulos

¥ Materia
™ Segundo Autor

[ Desmarcar despues de imprimir

Cambiar
= Micresoft XPS Document WWhiter ‘
F Salir | @\.ﬁsualizar| of Aceptar |

Imprimir Tejuelos

Puede elegir el modelo de archivo de tejuelos que desee. Asi podra tener distintos modelos de
acuerdo con el tipo de documento a imprimir.
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Impresidn de Tejuelos

Seleccionar los modeles de Ficha
Ordenade Por
™ Autor ™ Titulo

[~ cobu I Registro
[~ Desmarcar despues de imprimir

Cambiar

= Microsoft XPS Decument Winiter |

\Program Files\Gbwinhet\Gb\win\Reportes\Tejuelo_16.RFT |

g+ Salir | @\l’isualizarl oL Aoeptar|

Si desea otro modelo de tejuelo puede ponerse en contacto con nosotros. Si hay mas de una
impresora en su equipo podra ver un botdn con el nombre de la impresora activa y al pulsar sobre él le
permitird cambiarla. Debajo aparecera otro botdn con el archivo de Tejuelos activo en ese momento. Si pulsa
sobre él podra cambiarlo y utilizar otro. Para que pueda reconocerlos los denominamos del modo siguiente: Tj
nlimero de etiquetas a los ancho y a lo largo y nimero de puntos de la letra. P. Ej. Tj38_10.rpt indica que son
tejuelos sobre un DIN A-4 en etiquetas 3 a lo ancho por 8 de alto y con un tipo de letra de 10 puntos.

Imprimir Carnets

Esta opcién le permite imprimir automaticamente el carnet de uno o varios Socios. Para ello debe
indicar en que nimero de Socio desea comenzar y hasta qué nimero de Socio realizar la impresion. El
cuadro de texto Empezar en le sirve para indicar en cual posicién de la pagina debe comenzar la
impresion de los carnet. P. Ej. si escribe 2, el primer carnet se imprimira sobre la segunda etiqueta de la
pagina. Se utiliza para un mejor aprovechamiento de las etiquetas.

Marcar Desmarcar

Cambiar
Socio del Al
I 5
= Microsoft XPS Document \Witer
. cntd_62.rpt
4= Salir ‘ @\.ﬁsualizar| o Aoeptar|

Al pulsar en Aceptar visualizard unos botones nuevos. Asi si tiene varias impresoras podra cambiar
la que esta seleccionada en ese momento por otra nueva, sin mas que pulsar en el botdn con el nombre
de la impresora.

Asimismo podra cambiar el modelo de carnet que desea imprimir. Para imprimir los carnets pulse en
Carnet.

Imprimir Cédigo de Barras

De cada documento puede imprimir un codigo de barras que facilite el préstamo y devolucion del
ejemplar. Se trata de una etiqueta con el titulo y autor del documento, el nimero de registro en formato
de Cddigo de Barras 3 de 9 y normal en la parte inferior.
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-

Cédigo de Barras

Cambiar

il ||

Microsoft XPS Document Writer

Seleccionar los modelos de Ficha

[ Desmarcar despues de imprimir

« C:\Program Files\GbwinMetiGbWwin\Reportes'\BERC3_8.RPT

4= Salir ||@Lﬁ5ua|izar| o ﬁu}eptar|

Informacion. Imprimir fichas y tejuelos

Es una opcion del menu Imprimir Fichas y Tejuelos que indica el nimero de ejemplares que estan
marcados para imprimir. Si lo desea puede ver cuales son pulsando el botdn Ver.

Informacidn de documentos marcados

Marcados para imprimir

Salir

Hay 17 marcados para imprimir

| @j‘uﬁsualizarl

La salida la obtendra por pantalla, impresora o dirigida a un fichero.

Visualizar marcados

Muestra por pantalla o impresora, o dirige la salida a un fichero la relacion de documentos que

estdn marcados para imprimir.

NOREGISTRADO 27/08/2018
Marcados para Imprimir
Registro Ccbu Autor/Director/Artista/fCompositor  Titulo
19 L 086.72 Abril 1998, n® 17 PC Plus
Pentium Il aumento de cilindrada
12 L 860 Amis, Martin Tren nocturno
18 OT 7785 Annaud, Jean-Jacques Siete afios en el Tibet
Brad Pitt, David Thewlis, B.D. Wong,
Mako, Jamyang Jamtsho Wangchuk,
Lhakpa Tsamchoe, Jetsun Pema,
Danny Dorjee, VictorWong
6 086.72.78 Beethoven Piano Sonatas
Arrau, Claudio Appassionata - Pathétique
" 39 Bolton, Michel SoulProvider
9 OT 7785 Chabrol, Claude No va mas
Michel Serrault, Isabelle Huppert,
Frangois Cluzet, Jean-Franois
Balmer, Jackie Berroyer, Jean
Benguigui, Mony Dalmes
10 086.78(08) Collins, Phil Hello, | must be going!
16 OT 7783 Daonner, Richard Conspiracidn
Mel Gibson, Julia Roberts. Patrick
Stewart, Cylk Cozart, Stephen
Cahan, Terry Alexander, Alex
McArthur.
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Menu Estadistica

Este menud permite realizar estudios estadisticos de los documentos mas prestados, la clase con mas
préstamos, el socio con mas préstamos en un periodo de tiempo indicado por el usuario, una estadistica
anual de préstamos y otra mensual.

Estadisticas | Reclamaciones  Herram
Mas prestados
ocios con mas préstamaos

Clase con mas préstamos
Estadistica Anual
Estadistica Mensual
Histérico de un Socio

Histérico de un Documento

Las opciones que comprende el menU Estadistica son: Mas prestados, Socios con mas préstamos,
Clase con mas préstamos, Estadistica Anual, Estadistica Mensual, Histdrico de un Socio e Histérico de un
documento.

Mas Prestados/Socios con mds préstamos/Clase con mds préstamos

Las tres opciones realizan el mismo trabajo. Descubrir los ejemplares mas prestados, al socio con
mas préstamos o la clase con mas préstamos entre dos fechas sefialadas por el usuario. El programa
estudia los préstamos actuales y los que hay en el histérico de préstamos.

Ofrece la posibilidad de ver los datos por la pantalla y de ahi enviarlos a la impresora o a un archivo
para su posterior estudio.

.
Seleccién de fechas

Indique las Fechas

Del dia
[77/08/2017 x| ||af  Aceptar
Al diz [+ Salir

27/08/2018 i

NO REGISTRADO 27/08/2018

Clase con mas prestamos entre el: 27/08/2017yel 27/10/2018

Curso No. Porcentaje
1"BUP CD 1 33.33%
1"ESOBD 2 66.67%
Total 3
rd -
Estadistica Anual

Permite realizar estudios comparativos estadisticos entre los diferentes afios. Debe indicar en primer
lugar el ano que dese estudiar y pulsar sobre el boton Aceptar. Al cabo de unos instantes podria
visualizar un informe sobre los documentos y otro sobre los socios.

47



www.bibliotecaonline.net

Seleccién de fechas

Seleccione el Afio

2018 El:

# Documentos

B+ Salir

il

Z|

El Listado de socio, permite saber la edad y el sexo del socio receptor de los préstamos. Tanto en
este caso como en el siguiente la informacion anual, esta desglosada por meses.

En el de documentos visualizara el tipo de documento prestado en cada mes y a la derecha en una
segunda tabla las materias objeto de los préstamos

NO REGISTRADO
Estadistica del afio: 2018

27182018
Prestamos

Socios
Adultos Infantil

Mes Hombre Mujer Nifio Nifia Total
1 0 0 0 0 0
2 0 0 0 0 0
3 0 0 0 0 0
4 0 0 0 0 0
5 0 0 0 0 0
[ 0 0 0 0 0
7 0 0 0 0 0
8 2 1 0 0 3
9 0 0 0 0 0
10 0 0 0 0 0
11 0 0 0 0 0
12 0 0 0 0 0

Total 2 1 0 0 3

vd -
Estadistica Mensual

La informacion, que no reproducimos es similar a la del apartado anterior. En este caso debe indicar
el mes y el afio objeto de estudio

Seleccién de fechas

Indigue el mes

Enero o~

Febrero o Aceptar
Marzo =
F Salir

m

Abril
Mayo
Junio
Julio
Agosto =

Seleccione el Afio

2018 =

A

Observe que en los listados se puede colocar una imagen, o logotipo de su biblioteca.
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NOREGISTRADO

Estadistica del afio: 2018

2182018

Prestamos

Documentos Materias

Mes Libros Cine Musica |FotografiMultimed |Cienciss|Humanidliteratursy Otros

Enera 0 0 1] 0 H 0 H o 1]

Febrero 0 0 o 0 0 0 0 o o

Marzo 0 0 o 0 0 0 0 o o

Abril 0 0 0 0 0 0 0 0 0

Mayo 0 0 0 0 0 0 0 0 0

Junio o o o o o o o o o

Julio (1] (1] 1] 1] 1] 1] 0 o o

Agosto 2 1 0 0 0 0 0 1 2

Septiembre o o o o ] o ] ] o

Octubre 0 0 o 0 0 0 0 o o

Moviembre 0 0 0 0 0 0 0 o 0

Diciembre 0 0 o 0 0 0 0 o o

Tofal i T 0 0 [1] 0 [1] 1 i

Historico de un Socio

Esta opcion le permite saber qué préstamos ha recibido un socio desde que es socio de la biblioteca.
Puede presentar el listado ordenado por Autor, Titulo, CDU, Ubicacion, Segundo Autor, Subtitulo,
Valoracion, Lugar de publicacion, editorial, ISBN, Observaciones, Notas, Coleccion, Tipo de Documento,

Numero de Registro, Fecha de Alta en la Biblioteca, o fecha de devolucion

Historico de un documento

NOREGISTRADO 28/8/2018

Historicode un Socio
2 Lopez de Haro, Carmen

No. Reg. Titulo Autor/Director/Artista/Compositor Ti. Prestado
15 1°ESOBD Toro, Guillermo del c 28/8/2018
18 2°BUPEBD Annaud, Jean-Jacques Cc 28/8/2018

Muestra la historia de un documento. Con esta opcién puede saber qué socios han tenido en
préstamo un documento desde que se incorporo al Catdalogo. El listado aparece ordenador por Nombre de

socio, numero de socio o fecha de vencimiento.

NO REGISTRADO
Historia de un documento

18 Siete afios en el Tibet
No. Soc. Socio Prestado
5 Ferandez Arroyo, Joaquin 28/8/2018
4 Fraile Garcia, Ricardo 28/8/2018
2 Lopez de Haro, Carmen 28/8/2018

268/8/2018
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Menu Reclamaciones

Se utiliza para reclamar a personas, o cursos los documentos que tienen pendientes de devolucidn.
Las dos primeras opciones permiten anadir o modificar los modelos que se utilizaran para la correcta
gestion de la biblioteca.

Anadir Modelos

Modificar Modelos

Un Socio
Todos los Socios
Un Curso

Todos los Cursos

Las opciones que recoge el mend Reclamaciones son: Anadir Modelos, Modificar Modelos, Un Socio,
Todos los Socios, Un curso y Todos los Cursos.

Anadir modelos

Con esta opcion puede afadir un nuevo modelo de carta o circular a su archivo de cartas. Estos
documentos pueden contener dos partes principales, antes y después de la relacion de documentos que
se reclaman. Cada una de estas partes puede constar de varios parrafos precedidos de un
encabezamiento como saludo y una despedida con la firma al final.

Los campos que contiene la pantalla son los siguientes:

a) Resumen: es una frase que nos permitira en el futuro identificar este modelo, p. ej. Carta
reclamando préstamos. Enviar a final de curso.

b) Fecha: si desea fechar o no la carta. Sdlo ofrece dos posibilidades S —Si— N —No—.
¢) Modelo: numero de orden que ordinariamente asignara GBwinNet.

d) Tipo: se refiere al tipo de documento. Carta o Circular. La diferencia estriba en el
encabezamiento. Las Cartas presentan al comienzo los datos postales del socio.

e) Primer parrafo: Puede constar de varios parrafos. P. Ej:
Apreciado Socio:

Tengo el gusto de comunicarte que salvo error obran algunos préstamos en tu poder que te
agradeceré nos hagas llegar en cuanto te sea posible.

En concreto son los siguientes:

f) Segundo Parrafo: si lo desea puede poner algo debajo de la relacion de libros.

Medelo de Correspondencia

Modelo de correspondencia

Fesumen Fecha Modelo Tipo
|A un Socio Reclamando los libros a final de curso |S |5 CARTA j

Primer Parrafo

Apreciado socio de la biblicteca:Segun los datos que obran en esta biblicteca, y salvo emor, te recordamos que tienes
prestados los ejemplares siguientes:

Segundo Parrafo
(Quedo a la espera de tus noticias

Cordiaimente

Firma
Luis Perez de Ayala

© Eiminar | [ Saic | 4| p| o Aceptar|
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Quedo a la espera de tus noticias.
Cordialmente,

g) Firma: es la persona que remite la carta o la circular, Luis Perez Ayala. Como queda dicho entre
el primer y el segundo parrafo aparecera la relacion de documentos objeto de la reclamacion.

Puede anadir todos los modelos que desee. Para modificar un modelo o suprimirlo, acceda a la
Opcién Modificar Modelos.

Modificar modelos
Cuando seleccione esta opcidn apareceran en su pantalla todos los modelos de reclamaciones que tiene
incluidos. Para modificar o eliminar alguno sitte el cursor sobre él y pulse el botdn izquierdo del ratén.

Aparecera una pantalla similar a la de Anadir Modelos, cambie lo que desee y pulse el boton Aceptar
para conservar los cambios, si desea suprimir el modelo pulse Eliminar.

Seleccionar Modelo
Modelos de Correspondencia
resu fech firm numo
» 5 La Biblotesa. 2
Aun Socio Recla... |5 Luis Perez de Ayalz 5
4 | 3
r Salir

Con los botones con las flechas izquierda y derecha ‘JE puede pasar de un modelo a otro.

Un Socio
Envia la carta a un socio de la biblioteca, reclamando los préstamos.

martes, 28 de agosto de 2018

Ricardo
Fraile Garcia
Pajares 123
28034 Madrid

Apreciado socio de labiblioteca:
Segun los datos que obran en esta biblioteca, y salvo error, te recordamos que tienes prestados los ejemplares

siguientes:

No. Reg. Titulo Autor/Director/ Artista/Com positor Devolver
18 Siete afios en el Tibet Annaud, Jean-Jacques 26/9/2018
20 Revista espafiola de fisica 5/9/2018

CQuedo ala espera de tus noticias

Cordialmente

La biblioteca

Al acceder a esta opcidn aparece la ventana que solicita el nimero de socio. Pasara a los distintos
modelos de correspondencia y al elegir uno el programa automaticamente realizara la impresién de la carta.
Todos los Socios

Gestion de Bibliotecas para Windows automaticamente le presentara la relacion de modelos de
reclamacion para que pueda elegir el que desee. Inmediatamente después se imprimiran las cartas.
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Un curso

El programa le presenta una pantalla para que pueda seleccionar el curso, grupo y turno al que
desea enviar esa reclamacion. Si el curso no tiene préstamos, el programa lo indicara. En caso afirmativo
le mostrara una pantalla con los modelos de reclamacién para que elija el mas acorde a sus deseos.

Seleccién de curso

Seleccionar el Curso

12 Bachillerato ~ [ Grupo

12BUP CAGFBOCC D
12ESO

22 Bachillerato B |CECFCG OH
22BUP

22ESD Turno

3 BUP @+ Dia © Tarde " MNoche
[palh] kT

r Salir | o Aoeptar|

martes, 28 de agosto de 2018

1°BUPED

Apreciado socio delabiblioteca:
Segun los datos que obran en esta biblioteca, y salvo error, te recordamos que tienes prestados los ejemplares
siguientes:

No. Reg. Titulo y Autor Socio Devolver
19 PC Plus Francisco 392018
Abril 1998, n® 17 Herran Luque

Quedo a la espera de tus noticias

Cordialmente

La biblioteca

Todos los Cursos

GBwinNet le presenta la pantalla de modelos de reclamacion para que elija el que enviara y
automaticamente genera la correspondencia.

Menu Herramientas

Concebido para realizar algunas operaciones especiales y no frecuentes para la personalizacion del
programa, administracién de usuarios, mantenimiento de los datos y respaldo de los datos para la
recuperacion de informacién en caso de desastres.

v | Barra de Botones
' |

i Seleccionar Impresors 1

Respaldar Base de Datos

Eliminar Conexiones Huerfanas
Parametros de GBWin

Nuevo Usuano

Modificar Usuarios

Email a todos los Socios

Pardmetros de Conexion

Instalacion de Fuentes

52



www.bibliotecaonline.net

La primera Opcion oculta o presenta los botones de acceso rapido a las opciones de uso frecuente
del programa. La Ultima en cambio hace posible la personalizacion del mismo. Asi se pueden fijar el
numero de dias que se prestara un ejemplar, etc.

Las opciones concretas que ofrece el menU Herramientas son: Barra de Botones, Seleccionar
Impresora, Respaldar base de datos, eliminar conexiones huérfanas, Parametros de GBWin, Nuevo
Usuario y Modificar Usuarios y E-mail a todos los Socios, Parametros de conexion e Instalacion de
fuentes.

Barra de botones

Con esta opcidn puede visualizar o no los iconos de acceso rapido a algunas de las funciones mas
frecuentes de la biblioteca. Si esta activada se visualizaran y en caso contrario no los vera. Se comporta

como un interruptor. "

Seleccionar Impresora

=)

Muestra la pantalla tradicional en Windows para seleccionar una impresora. Esta opcion es Util por si
tiene dos impresoras conectadas a su equipo, p. €j. una matricial y una laser, o si se trata de un sistema
en red una es la local y otra compartida, etc.

Imprimir 2
Impresora
MNombre:  [“\netserver21\DELCOP MFP 3035 Contabiﬂ Propiedades...
Estado: Listo
Tipo: Kyocera FS-1135MFP K
Ubicacidn: 172.20.1.43
Comentario: I Imprimir a un archivo
Intervalo de impresidn Copias
* Todo Numero de copias: |1 El:
e 3 3
2| 212 ¥
~ 1} 1}
Aceptar Cancelar

Respaldar base de datos

Esta opcion le permite realizar una copia de su base de datos de manera que si por alguna
circunstancia pierde su base de datos, podra restaurarla al momento en que realizd su respaldo. Es
recomendable realizar esta copia con una frecuencia adecuada de acuerdo al nivel de operaciones que se
realice en el sistema: diariamente, semanalmente o mensualmente. Dicho respaldo se almacena en la
carpeta c:\misrespaldos. La nomenclatura de este archivo indica la fecha y hora que se realizd, de
manera que puede hacer varios respaldos al dia si lo desea

Respaldar Base de Datos

MNombre de Senvidor: |MXL3371TOT eglexpress j = )
™ Usar sufijo de servidor
[V Autenticar con Windows

Usuario:
Clave:
Base de Datos: |\-'gb ﬂ 2

Tablas: | ﬂ j

= 1 L
Probar oK Salir
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Eliminar conexiones huérfanas

Debido a que el sistema GBWinNet puede funcionar para multiples usuarios en simultaneo, se
controla quienes estan conectados en un momento dado. Pudiese ocurrir que un usuario finalice el
sistema de forma inesperada, de manera que el registro de conexion en ese caso quedaria "huérfano" ya
que hay un registro de una conexion que en realidad no existe. Para esos casos se coloco esta opcion
para que cuando ocurra un caso como el sefialado, se pueda solventar y limpiar la base de datos de tales
conexiones inexistentes.

Parametros de GBwinNet

Puede ver el apartado configurar el programa al comienzo de este manual.

Nuevo Usuario

Permite definir tantos usuarios de la biblioteca como desee; cada uno de ellos tendra anexo un
perfil con las opciones de los menUs que puede manejar.

El programa viene con un usuario por defecto que es Administrador —que no se puede modificar—
y que es que el creara, modificard y eliminara usuarios, asi como definira el perfil de cada uno.

Le recomendamos que para el trabajo diario, no utilice la cuenta de Administrador, sino que cree
una con un nombre genérico, p. ej. Bibliotecario que tenga los permisos deseados salvo los de Nuevo
Usuario y Modificar Usuarios de menU Herramientas. Cada usuario tiene una contrasefia que podra
modificar, siempre que lo desee al entrar en el programa.

Las opciones activadas para un usuario son las que aparecen con una marca a la izquierda.

Recuerde que si olvida la contrasefia de Administrador, no podra volver a entrar en esta opcion del
programa.

-
Musvo usuario

Creacion de Usnario

e —
Usuario: | _§I

Correo: |

Clave: |

Repetir Clave: |

- [ Configurar

#]- ] Listados

1 Mantenimiento
[[] Estadisticas
[] Reclamaciones
[ Hemamientas

& [ Avuda

AP ECREP

Para crear un nuevo usuario, solamente debera colocar el nombre, su direccion de correo
electrdnico y la clave de usuario que debera introducir dos veces a manera de comprobacion.

4|

Después de seleccionar las diferentes opciones del menu, debera pulsar el boton aceptar
esa manera quedara creado el nuevo usuario.

y de

Modificar Usuarios

Permite cambiar la configuracion de un usuario, pero se precisa la contrasefia del Administrador.
Presione en el nombre del usuario que desea modificar o eliminar.
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Buscar Usuarios

— Numero de socio o Apellido

Admiristrador
Biblioteca

Luis

3 Salir | =Y Bmcarl

E-mail a todos los Socios

Permite enviar un correo electrénico a todos los socios que lo tienen y la casilla de usar E-mail
esta marcada. Por ej. puede escribir un mensaje como el siguiente:

Querido Socio:

Te recuerdo que antes de finalizar el presente mes, seria conveniente que reintegraras a la biblioteca los
libros que tienes. Si encuentras alguna dificultad, no dudes en ponerte en contacto.

Un saludo
Gervasio Pérez.
Bibliotecario

Email masiva

Ce

Ibibliotecano @gmail.com

Asunto

IHecnrdamrin de prestamos pendientes

Mensaje

Cuerido Socio:

Te recuerdo que antes de finalizar el presente mes, seria conveniente que reintegraras a la
bilblioteca los libros gue tienes. Si encuentras alguna dificultad, no dudes en ponerte en

contacto.
Un saludo

Gervasio Pérez.
Bibliotecario

Parametros de conexion

Esta opcién le va permitir que modifique la conexién a la base de datos del sistema GBWinNet.

Parametros de conexién

Nombre de Servidor: | LI El

™ Usar sufijo de servidor

¥ Autenticar con Windows

Usuario de conexidn ——————————

Usuario: I
Clave: I

Base de Datos: I j El
Tablas: I j;l
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Puede buscar el o los servidores de sql disponibles EI y la o las bases de datos VGB que
estan instaladas en estos servidores, seleccionandola para hacer uso de la misma dentro del sistema
GBWinNet.

Instalacion de fuentes

Permite instalar las fuentes de codigo de barras C39EIT suministradas en la instalacion del
GBWinNet.

BB Abrir L= ]
@Qv‘w <« GhwinMNet » GbWin » - “, | | Buscar GhWin » |
Organizar = Mueva carpeta =~ 0 @

H Favoritos *  Mombre ° Fecha de modifi *
m Descargas J Ayudas 27/07/2018 16:3]
B Escritorio [l Portadas 09/08/2018 17:1¢ =
“Z) Sitios recientes [l Reportes 26/07/2018 10:17

[l socies 27/07/2018 09:71

Bibliotecas || BDBorrar.cry 16/04/2018 18:17
[5 Documentos [ BDInit.cry 28/08/2018 10:0:
[E=] Imagenes s | C3OHIT.TTF 12/01/1994 13:4(
o Msica %) CrystalDecisions.CrystalReports.Engine.dll  19/10/2014 07:4¢
B videos %] CrystalDecisions.ReportAppServer.Client..  03/05/2017 11:3(

%] CrystalDecisions.ReportAppServer.Com... 03/05/2017 11:3(

1% Equipo 2| CrystalDecisions.ReportAppServer.Com... 03/05/2017 11:3(
&, Disco local (C:) ]| CrystalDecisions.ReportAppServer.Com...  03/05/2017 11:3( -
= Nuevo vol (E) = [ L} | r

Nombre: C39EIT.TTF e
[ Abrir ] [ Cancelar

Menu Ayuda

Son seis las opciones que ofrece este menu: Contenido, GBwin en la Web, Acerca de GBWinNet,
Informacion de la Biblioteca, Borrar datos Demo y Crear datos de prueba.

Contenido
GEWiIn en la Web

Acerca de GEWiInNet

Infermacién de la Biblioteca
Borrar Datos de Demeo
Crear Datos de Prueba

Contenido

Es la primera opcidn del menu Ayuda y muestra en pantalla la ayuda de Gestion de Bibliotecas para
Windows (GBwinNet).

" AyudasGBWinNet [E=EIE =)
& = B i

Ocultar Buscar Ards Adelante Inicio Imprimir ~ Opciones
-
Conterido | fndice | Buscar | 54| » E——— Previous Tap Nt
= U] 1- Configurarel p =
@ Parametros de Es la primera Opcidn del mend. Al seleccionarla aparecerd un menu con 17 opciones que corresponden a cada una de las
2. Definir los curs consultas que se pueden realizar:
3-Dar ds alta soc "yl Consultar Ficheros i sl st T I RS o 3
[7] 4 Catalogar = B
@ 5- Verlos lioros Numero de Registro j |
@ 6-Préstamo de e IlAutor v
@ 7.- Devolver un pr = Titulo
.- Imprimir Ficha: -
2 ([ Menu Gestién cbu ,
= u Ubicacién |
= U Ficha del libro Segundo Autor
[7] Prestamo « Subtitulo
[?] Buscar en el catal Publicado en
Devolver préstami Editorial E

Renovar préstami
[7] Proceso rapido
Salir

@ lenu Listados

Q Menu Mantenimiento

< m r
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GBWinNet en la Web

Le brinda una sencilla informacién para que pueda ponerse en contacto con los responsables del
programa a través de su Web.

Biblioteca H

wnline Inicio  Contactar (O

iMUY PRONTO!

Consultar Fichas

GBwinNet. Gestion de T

ANN 7785 sie

Bibliotecas para Windows : S shs en e

Seven years in Tibet

El sucesor de GBwin32, el programa lider en la Gestién de = Director: Annaud, Jean-Jacques. Reparto: Brad Pitt, David

Thewlis, B.D. Wong, Mako, Jamyang Jamtsho Wangchuk,
Lhakpa Tsamchoe, Jetsun Pema, Danny Dorjee, Victor Wong
Guion: Bachky Johnston. Estados Unidos 1997 Género:

.- . Aventuras. 139 min. Adaptacion de la Obra. Seven years in Tibet.
déjanos tus datos y te informaremos cuando puedas descargarlo. Productor Reprage y Vanguard Films. Disponible desde el

26/07/1998
Adecuado para: Jévenss. Idioma: Doblada. Contenidos especificos

o

Bibliotecas en Windows. Si quieres ser el primero en enterarte

v
Distribuidora: TriPictures
Nombre Hominada Globo de Oro a la mejor banda sonora

Correo electrénico

= =] (]

LO QUIERO

Acerca de GBwinNet

Contiene los créditos de Gestiéon de Bibliotecas para Windows (GBwinNet), e indica la version del
programa para que ha obtenido la Licencia: GBwin32, GBwin2000 o GBwin5000.

Acerca de GBWinNet %

| GBWwinNet

| Versién 1015
o Copyright © 2018
0N BibliotecaOnline SL

Licencia de Evaluacion

Nueva Licencia

Informacion

Esta opcion le informard en todo momento de la situacidon de su biblioteca: Documentos que
contiene, Referencias, Cursos, Préstamos, Marcados para imprimir, socios, Archivo histérico de
préstamos, modelos de cartas y materias.

Informacion de su Biblioteca

Base de Datos | Ejemplares

L Documentos 18
Referencias 26
Referencia en 20
Prestados 4
Marcados para Imprimir |0
Cursos 10
Socios 5
Materias 238
Historico de préstamos |2
Modelo de cartas 2
Obras adaptadas 0
Formatos 10
Idiomas 37
Personas adecuadas 9

¥ Salir

Borrar datos de Demo

Esta opcion le va a permitir blanquear la base de datos una vez que ha realizado las pruebas del
sistema y desea empezar a cargar la informacion de su biblioteca desde cero.
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Crear datos de prueba
Permite generar la plantilla de prueba para una biblioteca modelo.
Los pasos son los siguientes:

1. Conexion al servidor: aqui se establece el nombre del servidor SQL que va a ser utilizado para
su base de datos VGB. En la casilla Nombre de servidor se muestra la lista de servidores
encontrados por el sistema y que estarian disponibles en un momento dado para ser usados
como contenedores de la base de datos.

Configuracién de conexion

Conexién al sevidor | Base de Datos | Datos de Pruba | Cortiguracion | Finalzar |

Nombre de Servidor: |MXL3371TOT\sglexpress ~ &

™ Usar sufijo de servidor
¥ Autenticar con Windows

Usuario de conexion

Usuario:

Siguiente Salir

L |

2. Seleccionar la base de datos: normalmente la base de datos va a ser VGB, y tiene la opcion de
solamente configurar una base de datos existente o borrarla y volver a crearla. En este caso, se
eliminan tanto el contenido como sus estructuras.

Configuracién de conexion

Conesddn al servidor  Base de Datos | Datos de Prusba | Configuracion | Finalizar |

Base de Datos: [vab

I Borrar base de datos

Anterior | Siguiente Salir ‘

3. Generar datos demo: una vez creada la base de datos, se monta la plantilla de datos demo.

Configuracién de conexion

Conexién al servidor | Base de Datos  Datos de Prueba | Corfiguracion | Finalizar |

¥ Generar datos Demo

Anterior | Siguiente Salir ‘

4. Configuracion: para el correcto funcionamiento del sistema se requiere instalar la fuente especial
de codigo de barras la cual es proporcionada con el instalador del GBWinNet y adicionalmente
se asignan permisos amplios a los usuarios para que puedan grabar las imagenes (portadas y
socios) dentro del directorio de GBWin

Configuracién de canexion

Conexién 2l servidor | Base de Datos | Datos de Prueba  Carfiguracion I F\na\izar]

[¥ Instalacion de Fuente de Cédigo de Barras

¥ Permmi

Anterior | Siguiente Salir
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5. Finalizar: muestra en sintesis los pasos ejecutados para la configuracion y graba los parametros
necesarios para las sucesivas conexiones al sistema.

Configuracién de conexion

Conexién al servidor | Base de Datos | Datos de Prugba | Configuracion  Finalizar

Conexidn a servidor exitosa

Se eliming historial de BD vgb

Se altend configuracion a un usuario vgb

Se eliming base de datos vab

Se cred la base de datos vagb

Inicializacion de datos Demo extosa

Instalacién de Fuente de cédigo de bamas exitosa
Asignacidn de permisos de directorio exitosa

Anterior Finalizar

Activar licencia

Por favor lea esta pantalla con atencidn.

Durante un tiempo, podra evaluar todas las
caracteristicas de GBWinNet. Pasado ese periodo de
evaluacion debera registrarlo necesariamente para
seguir trabajando con él.

|'|Para registrarlo pulse en el botén Registrar ahora.
Cuando el programa esté registrado esta pantalla no
aparecera mas. Agradeceremos cuantas sugerencias
desee hacer para mejorar €l programa.

Recuerde que puede imprimir el manual completo que
se encuentra en formato PDF en la Carpeta C:
\Archivos de Programa\GBwinNet\GBWin o en la que
tenga instalado €l Programa. Necesitara el Acrobat
Reader. Sino lo tiene en su ordenador puede
instalarlo desde el CD de GBwinPack. Que lo disfrute.

Licencia en

3 Activar
{I Eedluaiy Linea GZ Licencia ®/| IJ

Cada vez que entra en GBwinNet aparecera esta pantalla. Desde aqui podra activar su licencia de
uso la cual puede obtener al solicitar su Licencia en linea.

En su correo va re recibir la informacion necesaria para realizar el registro: Nombre del propietario
de la licencia, empresa, nimero de licencia, serial. Luego debera introducir la clave de activacion, la cual
esta relacionada al tipo de licencia adquirido y los datos suministrados en la adquisicion de los derechos
de uso del sistema.

Activar Preducto

I ‘_-_-_ =
k*'\,\\ | Nombre: |

: :) Empresa: |
\// -

Licencia: |

Serial: |

Tipo de Licencia

[ Personal [ 2 Licencias [T 5 Licencias ™ 10 Licenci

o
o

[ GBWwin 5000 [ GBiwin 2000 ™ llimitada

Clave de ac‘ti‘.facic':n:| | | | | | ,_

Para trabajar en red

GbwinNet esta preparado para trabajar con varios usuarios simultaneamente en una red local y la
base de datos compartida. Sdlo la limita el tipo de licencia que adquiera donde se le limitara el nimero
de ejemplares y de socios que va a poder almacenar.
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Valoracion de los libros

Al catalogar encontrard un campo llamado Valoracion. Puede darle la utilidad que desee. Algunas
bibliotecas utilizan la valoracién para indicar los documentos que sélo son de consulta, los que estan
recomendados para unas determinadas edades, etc.

Inclusion de fotografias

En esta version si lo desea puede incluir la fotografia de los socios que aparecera al prestar un
documento y la portada de los documentos que se mostrara en la consulta de ficha.

Para ello debera tomarlos con un escaner y guardarlos con formato BMP, GIF, WMF, JPG o PCX en
el directorio Portadas -las portadas de los libros o las caratulas de cine- y en el directorio Socios —las
fotografias de los usuarios de la biblioteca—. El tamafio sera como maximo 100 pixeles para las portadas
y/o caratulas y de 80 pixeles para las fotografias.

Para que los vea correctamente debe guardarlos en un archivo con un nombre determinado. Al ser
asociado al documento, el sistema construye el nombre con el nimero de socio o de registro del
documento, precedido del nimero de «0» necesarios hasta un total de 8 caracteres entre este digito y el
numero de socio o de registro, ira seguido por la extension .JPG independientemente que el archivo sea
un BMP, PCX o GIF. P. Ej. El archivo con la fotografia del socio nimero 50 se denominara 00000050.JPG
y se guardara en la carpeta \Socios y el documento nimero 1500 sera codificado como 00001500.]PG.

Imagenes Propiedades

Nombre del Archivo 150, )pg, o 00000150.gif

Formato JPG, GIF

Dimensiones 170 pixeles (fotos v portadas)
Resolucion 2ppp

socios. Guardar en carpeta programa\Socios(los socios)
Portadas. Guardar en carpeta fprogramalPortadas {las portadas)

Tamaiio de los campos de las bases de datos

Los campos de la base de datos que contiene los documentos tienen las longitudes siguientes:
Numero de Registro 6 caracteres, Autor 75 caracteres, Segundo Autor 160 caracteres, Titulo 125
caracteres, Subtitulo 75 caracteres, CDU 33 caracteres, Valoracion 7 caracteres, Edicion 9 caracteres,
VolUimenes 13 caracteres, Lugar de publicacion 45 caracteres, Afio de publicacién 5 caracteres, Paginas
20 caracteres, Editorial 60 caracteres, ISBN 3 caracteres, Observaciones 150 caracteres, Fecha de alta 8
caracteres, Siglas de autor 3 caracteres, Notas al documento 75 caracteres, Ubicacion 40 caracteres,
Letras del Titulo 3 caracteres, Tercer Autor 50 caracteres, Titulo Original 100 caracteres, Traductor 50
caracteres, Tamafio 20 caracteres, Coleccion 75 caracteres, Formato, numérico de 6 caracteres, Obra
Adaptada 1 caracter, Personas Adecuadas, numérico 6 caracteres, Idioma, numérico 6 caracteres,
Fotografia 50 caracteres, Tipo de documento, numérico 2 caracteres, Género, numérico 6 caracteres,
Desiderata, logico 1 caracter.

Los campos numéricos se corresponden con unos literales. Asi al visualizar esa informacion se
muestra el idioma, el género o el formato.

Traspasar datos desde la version GBWin32

Este programa, como ya se ha indicado, sirve para traspasar los datos de la version GBwin32 a la
version Net. Si tiene una version anterior a la 2.5, antes de utilizar este programa debe actualizarla.

Al pulsar en esta opcion el programa le mostrara el aviso siguiente:
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W+ Salir

e

.
o8 Traslado a GBWinNet (S e S
Origen: E
Servidor: -
[[] Usar sufip de servidor
Autenticar con Windows
ED -
Resultado

En la carpeta C:\Archivos de Programa\GBwin250 se encuentra la informacion que deseamos

trasladar, presione el boton

a8 Abrir

&)~ <« Achivos de programs + GewinzS0

o

Organizar =

45 Favoritos

B Escritorio

= Sitios reci

4[55 Bibliotecas

» &) Misica

> B Videos

4% Equipo

B Descarges

Nueva carpeta
Nombre

(&) VGB.mdb

entes

m

> [F] Documentos
> [ Imégenes

» &, Disco local (C:)

> s Muevo vol (E) = I}

Nombre: VGB.mdb

=- 0 @

Fecha de modifica..

11/09/2018 11:04

Luego de seleccionar el archivo VGB.MDB, debera colocar el nombre del servidor SQL donde va a
trasladar la informacion y la base de datos, generalmente denominada VGB. Al pulsar Procesar
comenzara el traslado de la informacion.

-
of Traslado a GEWinMet

Origen: C:\Program Files\GBwin250"\VGB mdb

Servidor: MXL3371TOT sglexpress

Usar sufijo de servidor
Autenticar con Windows

ED

Resultado

vgb

Tabla: CALIFICACION eliminada con exito, 9
procesados

Tabla: CALIFICACION procesada con exito, 9 registros
afiadidos

Tabla: COU eliminada con exito, 246 procesados
Tabla: CDU procesada con exito, 246 registros
afiadidos

Tabla: CURSOS eliminada con exito, 17 procesados
Tabla: CURSOS procesada con exito, 17 registros
afiadidos

Tabla: IDIOMAS eliminada con exito, 37 procesados
Tabla: IDIOMAS procesada con exito, 37 registros
afiadidos

Tabla: CL_REFE eliminada con exito, 0 procesados
Tabla: CL_REFE

Importacion generd emor:

Svstem Nata SniClient SnlFerention MeAN131904F The 7

(% sair

] [z; Procesar
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Una vez finalizado este proceso, tendra en su equipo las dos versiones la GBwin32 version 2.5 y la
GBWinNet. Si desea eliminar la anterior, sélo tiene que desinstalarla desde Utilidades, dentro del grupo
de programas bibliotecaonline.

bibliotecaonline.net

Si desea que su biblioteca tenga una presencia en Internet, le interesa esta informacion. La
presencia en Internet ademas de facilitar la gestion mejoraria la calidad de la biblioteca.

Le presentamos bibliotecaonline.net una web que hemos puesto en marcha para dar servicio a
aquellas bibliotecas que deseen tener una presencia en Internet, imprescindible en la sociedad actual.

Biblioteca
Jnline
Consultar el catilogo
Alta de socios

Titulo Basqueda normal. Rellena los campaos por los que deseas buscar en la biblioteca Socios

Usuario
Autor: Titulo:

Contrasefia
Editorial: ISBN:

C.D.U: N® Registro: m

Recuperar Contrasena

18

Q Busqueda avanzada

:Qué ofrecemos?

e un espacio en Internet -el que necesite- para la biblioteca

e un programa siempre actualizado y en crecimiento, para gestionarla

« una direccion de acceso a la biblioteca similar a www.bibliotecaonline.net/sunombre

« si ya tiene una pagina web, tendra su biblioteca en internet con sélo puede poner un enlace a
www.bibliotecaonline.net/sunombre

« posibilidad de crear una pagina con multiples bibliotecas que tengan una relacion o deseen
ofrecer servicios conjuntamente

« cuentas de correo, del tipo sunombre@bibliotecaonline.net, si se necesitan

« todo ello por el importe de un libro al mes: 2750 ptas.

En cualquier caso, le ofrecemos que ponga gratis su biblioteca en Internet durante seis meses, sin
compromiso  alguno por  su parte. Para  conseguirlo  sdlo tiene que visitar
www.bibliotecaonline.net/gratis.htm y cumplimentar el formulario.

Para que pueda ver su funcionamiento hay dos ejemplos uno con mas de 13.000 volumenes y 2.300
socios; el otro pequefio, pero con la relacion de datos para que pueda hacer pruebas sabiendo la
informacion que debe obtener.

Cada biblioteca tiene dos vistas, la del socio —desde la que realiza las consultas, solicita las reservas,
comprueba los préstamos que tiene, etc— y la del bibliotecario que la administra. La vista del bibliotecario
requiere un nombre de usuario y contrasefia. Accedera a estas bibliotecas de ejemplo desde la pagina
www.bibliotecaonline.net

Para acceder a las bibliotecas escriba:
Biblioteca grande:

« Como socio: www.bibliotecaonline.net/tubiblioteca
e Entrar en demos.bolnet.es en nimero de registro poner 18, pulsar aceptar, pulsar luego sobre
Siete afios en el Tibet y aparece la siguiente pantalla:
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Biblioteca
vnline

Biblioteca pequefia:

Siete afios en el Tibet

Seven years in Tibet @
Annaud, Jean-Jacques

Brad Pitt, David Thewlis, B.D. Wong, Mako, Jamyang Jamtsho Wangchuk,

Lhakpa Tsamchoe, Jetsun Pema, Danny Dorjee, Victor Wong; Estados

Unidos; Reprage y Vanguard Films; 1997; 139 min; ISBN: V;Color; Disponible

desde: 26-07-1998; Genero: Aventuras Adecuado para: Jovenes; ldioma:

Doblada; Valoracién: 3

TriPictures

Nominada Globo de Oro a la mejor banda sonora

« Como socio: www.bibliotecaonline.net/gbwin
« Como Administrador: www.bibliotecaonline.net/gbwin/gestion.htm. Para entrar solicitara un
nombre de usuario —escriba Biblioteca— y una contrasefia —escriba Internet—

Si se desea el acceso a la biblioteca puede estar limitado por contrasefia. Como puede ver en la

imagen, en la parte superior izquierda
la biblioteca.

ird el logo de su biblioteca —si lo hay- y a su derecha el nombre de

Traspasamos los datos de su biblioteca a bibliotecaonline.net. Puede solicitar el servicio desde la
pagina www.bibliotecaonline.net, fax (+34 91-3198319), E-mail (gnadal@bibliotecaonline.net) o carta.

Esperamos que sea de su agrado. Nuestro objetivo ha sido preparar un servicio practico para Biblio-
tecas, siempre actualizado y en crecimiento a un precio muy asequible.

Pensamos que es muy conveniente que las bibliotecas tengan una presencia en Internet No deje

pasar esta oportunidad.

Direcciones de interés

Pagina de REBECA: www.mcu.es/REBECA
Pagina de GBwin32: www.gesbib.com y www.gbwin32.com

e-mail: info@gesbib.com

Pagina de bibliotecaonline: www.bibliotecaonline.net

e-mail: info@bibliotecaonline.net
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